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DECRETD M7 1.431
APRUEBA REGLAMENTO SOBRE BIEMES DE USO
MUNICIFALES DE LA MUNICIPALIDAD DE
CHIMBAROMNGOD.
CHIMBARONGO. 11 de mayo de 2022
CONSIDERANDO

1. Que, de acuerdo al arficule 12 de la Ley N® 18.695, Organica Consfitucional de Municipalidades, los
reglamenios son normas generales, obligatorias y permanentes, que dictan las municipalidades,
relativas a materias de orden interno de la municipalidad,

2. Que, s2 ha estmado necesano dictar un reglamento sobre blenes municipales. de esta enbidad
edilicla, de acuerdo a la propuesta presentada, para dichos efectas, por el Direclor de Administracitin y
Finanzas, profesional ge apoyo de dicha Unidad,

YISTOS:

Las facultades que me confiere & DFL-1 del Ministerio del Interior, publicado en e D.O, del 26.07.2006,
que fya el texto refundido, coordinade y sistematizado de la Ley N 18,695, Organica Constitucional de
Municipalidadas, an su articulo 12

DECRETOD
1. Apruébase sl Reglamento sobre bienes de uso municipales, cuyo texte es of siguionta:

"REGLAMENTO SOBRE BIENES DE USO MUNICIPALES™.

TITULO |
GENERALIDADES
ARTICULO 1*; Los bienes se clasifican en bienes muebles & inmuebles Los bienes muebles & inmuebles
con un valor individual de adguisicidn igual o superior a tres Unidades Tributarias Mensuales (1 UT (B
estaran sujetos a control contable y administrativo.
Los bienes muebles con valor de compra inferier 2 UTM estardn sujetos sdlo a control administrativo,
sequn lo establecido en la norma de benes de uso,

a) Control Administrativo: Independiente cual sea el valor de los bienes muebles, se debe efectuar
un control administrativo, que incluya el control fislco de las especies. El control admimnistrativo lo
efeciuara la Seccion de Contabilidad da Bienes, dependiente de la Oficina de Contabilidad de Ia
Direczian de Adminisiracién y Finanzas, la que elaborara un registro de todos los bienes muebles
de la Municipalidad &n un INVENTARIO GENERAL MUNICIPAL, donde se individualizara cada
bien de acuerdo a su clasficacidn; en el caso del registro de los bienes clasificadas coma activo
fijo, se llevara & cabo una vez efecluado el pago y reunidos los antecedentes que respalden la
compra del bien (Orden de Compra o Decreto Alcaldeclo, Factura, Decreto de Pagol, con ellos, se
ingresara en el sistema compulacional programa de Activo Fijo, los datos del proveedor, niimerno
de Orden de Compra, fecha y nimero de Factura, N° de Decreto de Pago. vida (til estado,
caracteristcas del bien, valorizecion, Unidad de destino Cuando se trate de donationes s
documentacion requerida serd ol correspondiente acio administrativo,

b} Control Contable: Lo efeciusra la Oficina de Contabilidad en conjunto eon la Seccitn ds
Contabilidad de Bienes
Semestraimente |13 Seccién de Contsbilidad de Bienes emitira al Directar de Administracién ¥
finanzas, un informe de Incorporacian yio disminucion de Bienes muesbles & inmusbles Superiores
a8 3 UTM, aquellos bienes inventariados e ingresados en el Registro Conirol Fisico de la
Municipalidad. El Director de Administracion y Finanzas remdira los Informes de cada Oficina a la
Direccidn correspondiente para su verificacicn y registro si fuere necesario, quedando constancia
del registro y cortabilizacidn del bien en Sistema de activo fijo v sistema de contabilidad
gubernamental,

La clasificacion de los bienes es definida por grupos de bienes de un mismo tipo, a los cuales Ia
Contraloria General de la Repdblica les ha asignado un ndmero de cuenta que los identifica como
BIENES HOMOGENEOS, ia cual no sera aplicada en este municipio.



TITULO N

DE LA DEFINICION DE CUENTAS DE BIENES ACTIVO FLIO

ARTICULO 2°: Correspondera a la Beccidn de Contabilidad Bienes, dependiente de la Oficing de
Cantabilidad de la Direccién de Administracidn y Finanzas, llevar o INVENTARIO GENERAL de
REGISTROS DE BIENES DE ACTIVO FlJO. en los cuales se detallardn las aspecies sus

caracteristicas, ubicacion, valonzacion, ate.

ARTICULD 3™ Podran existic tantos REGISTROS DE BIENES DE ACTIVOS, como tipo de bienes
eximtan en el municipio ¥ que estén considerados en i CLASIFICACION DE CUENTAS DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA (Oficio C.G.R. N"E11061/2020), y s=gdn resualva la
Diteccian de Administracion y Finanzas, podran abrirse los subgrupos que se estimen Necesancs para un
rmajor control de los bienes

La CLASIFICACION CONTABLE sera la sigusenie:

| GRUPO | SUB | NIVELY | NIVEL2 .
14 BIENES DE USO

Comprende 103 bienes muebles e inmuables de larga duracan

141
BIENES DE USO DEPRECIABLES
Comprende Ios bienes de uso muebles e inmuebles adquiridos
con el animo de usaros en las ackividades institucionales gue
estan sujetos a desgasie ¥, cuyo costo se distribuye en relacian a
su periodo de ulilizackn econdmica.

141 o1 Edificaciones

141 02 Maquinaria y Equipos para @& Produccién o Prestaciones de
Servicios

141 04 Magquinas y Equipos de Oficina

141 0s Veniculos

141 0& 01 Vehiculos Temestres

141 05 oz Yehiculos Aéreos

141 as 03 Yehlculos Maritimos

141 06 Muebles y Enseres

141 o7 Herramenias

. 141 (iL] Equipos Computacionales y Perifericos
| 141 03 Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas
141 10 Activos Vivos
B 141 12 Oitras Maguinas y Equipos

141 13 Blenes de Uso Depreciables en Comodato (entregados en
comodato)

141 14 Estructuras Mdviles

141 59 Otros Bienes de Uso Depreciables

142 BIENES DE USO NO DEPRECIABLES
Comprende los béenes de uso que por su naturaleza no sufren
digminucidn en su valor por desgaste y que pueden estar sujetos

. a delerion,
[ o Tarrenos
04 Tarranos en Comodato (entregados en comodato)
143 INFRAESTRUCTURA PUBLICA
| Comprende los bienes de uso que por su naturslaza no sulren
| disrninucién en su valor por desgaste y que pueden estar sujatos

a detenoro
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143 03 Obras Viales
143 04 Aeropuertos o Aerodromos i
143 06 Dbras Hidrduwlicas
143 a9 Otros Bienes de Infraesiruciura Publica
144 BIENES DE USD EN LEASING
Comprende los bienes de uso en leasing, de acuerdo a lo
esiablecido an los contralos de armendamienio de bienes con
gpcion de compra leasing financiero, que se suscriban para fal
afecto.
144 01 Edificaciones en leasing
144 02 Maquinarias ¥ Equipes para iz Produccién o Presiacicn de
Sarvicios en Leasing
144 03 Yahiculos an leasing
144 04 Equipas Computacionalas y Periléricos en Leasing
144 05 Terrenos en Leasing
144 50 Bienea de Uso en Construccion en Leasing
145 BIEMES DE USO POR INCORPORAR
Comprende los bienes muebles gue aldn no s8 encuaniran
recepclonados o destinados a un uso definitive por enconirarse
gn proceso de instalacidn,
145 03 Bienes de Uso Importados en Transito
145 04 Bienes de Liso Macionales en Transito
146 BIENES DEL PATRIMONIO HISTORICO, ARTISTICO,
CIENTIFICO Y/O CULTURAL
Comprende los bienes musables e inmusbles de interés histdrico,
arfisticn, cienlifico o cultural T =TT
146 01 Inmuebles Patrimoniales Histdricos, Cientificos wo Culturales
146 02 Reservas Ecoldgicas
146 03 Piezas, Obras Historicas, Arqueoldgicas o de Coleccidn
146 89 Otros Bienes del Pafrimonio Histdrico, Artistico, Cientifico yio
Cultural -
147 BIENES CONCESIONADOS
Comprande los bienes de uso pliblico qua, medianta un contrato
de concesidn de servicios, el concesionario consiruye o realiza
una mejora y cuyo objalivo es proponcionar Servicios @ Ia
comunidad,
147 oy Esfacionamientos Concesionados
147 99 Giros Bienes an Gonceskn
15 OTROS BIEMES
Comprands activos intangibles, propiadades de inversign, activos
bicldgicos, ¥ su correspondiente amortizacion, depreciacibn y
deieriorg,
151 ACTIVOS INTANGIBLES
Comprands los bienas identificables, de caracter no maonetario v
sin apariencia fisica, que pueden ser adquiridos o generados
internamente por la municipalidad,
o1 Programas y licencias Computacionales
02 Sistemas de informaciin
03 Paginas Wab
04 Palenies y Derechas de Autor
0s Derechos de Aprovechamiento de Aguas
29 Diros bisnes intangibles
154 PROPIEDADES DE INVERSION

Comprenda los bienes inmuebles que se benen, en su lotalidad o I
en parte, para oblener rentas, plusvalia o ambes, en lugar de
utilizarios en las actividades nstitucionales. |
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01 Edificaciones da Inversion
| 0z | Terrenos de Inversian
03 Edificaciones da Inversion en Leasing
r 04 Terrencs de Inversion en Leasing
157 ACTIVOS BIOLOGICOS I
Comprende los productos agricolas, hasta el momento de su
cosecha o recoleccidn, v a los activos biokdgicos relacionados con
la actividad agricola,
01 Plantas, Arboles yio Bosques
(i ] Animales .
18 OTROS ACTIVOS NO FINANCIERDOS
Comprende lo actives no contemplados en las clasificaciones
_anterionss.
181 OTROS ACTIVOS
Comprende el mobllzario de uso piblico, incluye ademas
resulladao diferido por la venta de un aclive en el caso de un
contrato de Leazaback.
181 03 Mobiliario de Uso Publico
04 Ltilidad Dferida WVanta Asocisda a Leaseback
0s ____| Pérdida Diferida Venta Asociada a Leaseback

TITULD W
DE LA CLASIFICACION E IDENTIFICACION DE LOS BIENES

ARTICULD 4 * Créanse los siguientes REGISTROS DE BIENES. los gue deberan ser identficados
seglin el siguienta detalle:

A}l BIENES DE USO DEPRECIABLES (141)

14101 "EDIFICACIONES": El REGISTRO debera contener 12 siguiente infarmacian:
1. Direccidn

2. Inscripcion Consenvador de Bienas Raices N° Fecha
3. Rol .11

4. Institucion {dependencia gue desarrolia acthidades en el lugar)
5. Situaciin legal (propia)

G. Superficie del terrana (m2)

7. Superficie construida (m2)

&, Tipo de Edificacion

9. Origan {(Compravenia, Expropiacidn u ofros titulos)

14102 "MAQUINARIAS ¥ EQUIPOS PARA LA PRODUCCION™ El RECISTRD deberd contensr la
siguiente informacidn;

1. Tipo

2. Marca

3, Madeala

4. Afa de fabricacion

5. Mumers de Maotor

G. Mumera de saria

7. Color

B. Placa patente si lo amernta

14104 “MAQUINAS ¥ EQUIPOS DE OFICINA": El REGISTRO debera contener Ia siguiente informacidn:
1. Tipo

2. Marca

3. Modalo

4. Afo de compra

5. Mumero de Serie

fi. Condicidn de funcionamiento {ekéctrica, manual)

7. Otraa gue permitan identificar & bien

14105801 "VEHICULOS TERRESTRES"; El REGISTRO deberd contener la siguiente informacian:

1. Tipo

2. Marca

3. Modedn

4, Afo i fabricacitn
5. Namero de Motor



&, Mlimero de Chasis

7. N? Inscripcion Regisiro Macional da Vehiculos Motorzados (Padrdn)
8. Placa Palente

8. Color

10. Ancho =Parfil v Aro de Meumatico

11, Canfidad de Neumaticos

12, Nimer de Ejes

13. Combustible

De acuerdo a lo establecido en ol Ariculo 3° del Decreto Ley N°799 de 1974, los vehicudos Nevaran
pintado en colores azul v blanco, an ambos costados, an la parte exterior, un dizco de 30 centimeiros de
diametro, insertandose en su Inlerior, en |a parie superior, el nombre del servicio publico a que perlenace;
en la parte inferior, en forma destacada la palabra "ESTATAL" v an el centro un escudo de color azul
fuerte.

El Articulo 39 de la Ley N* 18695 Organica Consiitucional de Municipalidades, establece que: "Ef
Alealde fendrd derecho al uso de vehiculo municipal para el desempeno de las actividades propias
de sy cargo, sin gue sean aplicables a su respecto, las resiricciones gue establecen las nofmas
vigentes en cuanto a su circulacion y a la obligacion de Nevar disco distintiva ™.

Los ACCESDORIDS taes como: Liaves de rueda, gatas, rueda de repuesto, exiintores, boliquines,
dispositivo de TAG, elc., serdn controlados por Unidad de Movikzacion dependients de Direccion de
Operaciones, mediante un "ACTA DE RECEPCION DE VEHICULO".

14106 "MUEBLES ¥ ENSERES". EL REGISTRO debera contener la siguiente informacidn.
1. Tipo

2. Marca

3, Madela

4. Descripcian

&, Otras que permitan [dentificar el bian

G. Ubicacion Fisica

14107 “HERRAMIENTAS": El REGISTRO debera contener la siguiente informacion:
1. Tipo

2. Marca

3. Modelo

4. Ao de Fabricacidn

5. Numero de Serie

6. Condicidn da funcionamianto (ebécinca, manual)

7. Procedencia de Fabricacion

B. Oiras que permitan idenfificar & bien

9. Ubicacion.

14108 "EQUIPOS COMPUTACIONALES ¥ PERIFERICOS™: El REGISTRO debera contener |a siguiente
informacidin:

. Tipo

. Marca

. Modelo

. Ano de Falbrcacion

, Mumero de Sere

. Procedencia de Fabricacion

. Diras que permitan identificar el bien

. Ublcacidn Fisica

L = T

14109 "EQUIPOS DE COMUNICACIONES PARA REDES INFORMATICAS™: El REGISTRO debera
coniener [a siguiente informacian;

1. Tipo

2. Marca

3. Modelo

4. Afo de Fabricacion

5 Mimero de Serle

6. Condician de funcionamiento (elecirica, manual)
7. Procedencia de Fabricacion

B. Otras gue permitan identificar el bien

8. Ubicacion Fisica

14110 "ACTIVOS VIVOS™ El REGISTRO deberd contener la siguienta informacidn;
1. Tipo



2. Golor

3. Sexo sl corresponde

4, Ubicacidn Fisica

5. Otras gue permitan identificar el ben

H:'T 2 "OTRAS MAQUINAS ¥ EQUIPOS": El REGISTRO deberd contener la sigulente Informacion:
. Tipo
. Marca
Mecdelo
Ann de Fabricacidn
Mimers de Sorie
. Condicidn de funcionamiento (eléctrica, manual)
. Procedencia de Fabricacion
8. Ofras que permitan identifica el bien
B, Ubicacin,

= O U B L R -

14113 "BIENES DE USO DEPRECIABLES EN COMODATO": El REGISTRO deberd comener la

sigulente informacion:

. Tipe

, Marca

. Modala

. Afo de Fabncacian

. NUmero de Sede

. Condicign de funcionamiento {eldcirica, manual)
Procedencia de Fabricacion

. Oiras que permitan identificar & bien

. Ubicacion Fisica

0 o= h G e o R =

14114 “ESTRUCTURAS MOVILES"; El REGISTRO deberd contener |a siguiente informacion:
1. Tipe

2, Dascripcién

3. Obras que permitan identificar el blen

4. Ubicacidén Fizica

14199 "OTROS BIENES DE USO DEPRECIABLES™ El REGISTRO deberd contenar la BhyLrienbe
infarmeacion:

1. Tipo

2. Desoripeidn

3. Otras que permitan identificar e baan

4. Ubscacion Fisica

5. Condicign de funcionamienta {eléctrica, manual)

B.- BIENES DE USO NO DEPRECIABLES (142)

14201 "TERRENOS": EL REGISTRD debera conteners la siguisnie informacién:
1. Direcoion

2. Inscripoidn Consarvador de Bienes Raicas W° Facha

3 Raol 5.1.1.

4, Slwackdn legal (propia)
5. Superficie del terrenc (m2)
6. Origen (Compraventa, Exprogiacion u otros tifuos)

Esla cuenia contempla Terrenos Municipales para el funcionamiento de Unidades municipales ¥
generados por compraventa realizadas por e Municipio,

En &l caso de los termenos adquindos medianta expropiacidn, con el objeto de dar cumplimiento al Plan
requilador Comunal, éstos se ingrezaran en el Regisiro da Control Fisico de 1a Seccidn de Contabilidad de
Bienes y pasaran a forma parte dal patrimonio municipal hasta que el preyects u obra se materialice y
pase a ser de uso publico ywo de la comunidad, en cuyo caso serd dado de baja por la Unidad de
Contabilidad de Bienes.

14204 “TERRENOS EN COMODATO": EL REGISTRO debera contener la siguiente informacian:
1. Dirgccidn

2. Inscripcidn Conservador de Bienes Raices N° Fecha

4. Ral 5 |.1.

4, Situacion legal (comodaio)
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5, Tipo de Edificacién

4, Institucion {dependencia que desarrolla actividades en el lugar)
5, Sluacidn legal (propia)

6. Superficia dal terreno (m2)

7. Superficie construida (m2)

8. Origen {Compraventa, Expropiacién u olros Uulos)

En esla cuenta considara los terrencs enlregados en Comodalo a olras instilucionas.
C).- BIENES DEL PATRIMONIO HISTO ¥i O CULTURA (146

14601 “Inmuebles Patrimoniales _Histéricos, Cientificos ylo Culturales”: El REGISTRO debera
contener la siguiente informaciin segin corresponda:

1. Direccidn

2. Inscripcidn Conservador de Bienaes Ralcas N° Facha
3. Ral S.L1

5. Situacion legal (propia)

6. Supetficie del terreno (m2)

7. Superficia construida (m2)

B. Tipo de Edificacion

8, Ongen (Compravenia, Expropiacion u olros tiulos)

10. Chras que permitan dentificar el bian.

14602 “Ressrvas Ecolégicas™ El REGISTRO deberd contener la siguients informacion segun
corresponda:

1. Direccidn

2. Inscripcitn Consarvador de Bienas Raioes N® Focha

3. Rol 5.1l

4. Situacion lagal (propla)

5. Suparficie del terreno (m2)

6. Origen (Compraventa, Expropiackn u otros titulos)

7. Ofras que permitan identificar el bien.

14603 “Piezas, Obras Historicas, Arqueoldgicas o de Coleccion™: El REGISTRO debara contener |a

sigulente informacidn segin corresponda:

1. Tipo

2. Nombra

3. Autor

4. Matenal (Marmol, Fierro, Madera, Lienzo, Gobeling, elc )

5, Forma de Adquisicidn del Dominlc (Compraventa, Donacion, Parmuta) u otros DAL Ex. N°
Ao

B. Ubicacion Fisica

7. Dtras que permitan identificar el bien,

14699 “Otros Bienes del Patrimonio Historico, Artistico, Clentifico yio Cultural™: El REGISTRO

deberd contener la siguiente informacién segun cormesponda:

1. Tipo

2. Nombre

3. Material (Marmol, Fierro, Madera, Lienzo, Gobeling, etc, )

4. Forma de Adquisichdn del Dominlo (Compraventa, Donacién, Permuta) u otros DA BEx N
Ao

5. Ubicacitn Fisica

6. Oiraa gue permitan identificar & bian.

Los bienes imputados a esta cuenta so deberan regisirar al mas bajo nivel de desagregacion que indica
wl clagificador prezupuestario o e plan de cuentas para al sachar muricipal

TITULD IV
DEL REGISTRO DE CONTROL FISICO DE LOS BIENES

ARTICULD & *: Cada blen municipal, cuando sea maleralmente posible, debe ser identificada mediante
una "SENAL IDENTIFICADORA" que lo distinguira de los demas y sa ulllizara para su registro, Dicha
sofial serd definida por la Direccidn de Adminstraciin y Finanzas en funcién ded lipo de Dien y
caracteristicas propias de estos, tales como;
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* Eliquetas de papel autoadhesivo con codificacibn, descripcion, Codigo de Barras, lammnas metalicas o
codign QR para bienes en general, que permitan instaler fa sefial identificadors considerando la
malerialidad, tamaro u otras caracteristicas del ben,

La identificacién debers contener a lo menos el NOMBRE DEL BIEN y un NOMERDO DE INVENTARIO
asignade por la Seccidn de Contabilidad de Bienes, el cual se mantendrd invariable mientras & especie
forme parte del registro de inventarie de la Municipatidad

Sdlo para los bienes que por su destino, uso o tamafio, no fuera posible incorporar la identificacian, |a
Seccion de Contabilidad de Bienes podra indicar otra ublcacion mas apropiada, deblendo tomar todas las
Precauciones para no causar ningdn detrimentn al colocarla,

Cuando se rale de esculturas, estas seran inventariadas en un lugar no visible {baze). En el caso de
cuadros, gobelinos, elc. se les colocara 1a etiqueta autoadhesiva en la parte posterior, la cual en ningan
Caso deberd ser visible ni dahar o deteriorar el valor de |3 obea.

ARTICULOD 7% Cada bien mueble de propiedad municipal debera estar incluido en los REGISTROS DE
CONTROL FiSICO de la Unidad en la que se encuentre asignado, con indicacian en las columnas
respectivas de sus caracteristicas, colecando * N® DE INVENTARIO™, NOMBRE DEL BIEN ¥ &n ganeral,
cualguier otra descripoidn que se estime convenienle para una mejor individualizacion del bien wo o su
esiado

La Seccién de Conlabilidad de Bienes, registrara en el Sistema Computacional habiltade tanto la
adquisicidn, cambios de estado, raslados y bajas de los bienes municipales, de los cuales e sisiema
emitira aulomaticamente los Anexos respectivos, semestraimente, al 30 de Junio y 31 de Diciembre de
cada aflo, se emifira un "Inventarlo Actualizado™ por dependencia, de tados los bienes municipales v @
enviara @ cada Direccidn para que sea revisado y actualizado por cada una de las Unidades u Oficinas
que la componen, y una vez conforme serd firmado por el Jefe yo Director de la Dependencia gue estd a
cargo de los bienes, Direclor de Adminisiracién v Finanzas vy del encargado (a) de la Seccién de
Contabilidad Blenes, luego de incorporar v sistemalizar las ohservaciones detectadas se generaran los
Ragistro de Control Fisico actualizado, debiendo cada Direccién, Oficina o Seccién mantener
siempre disponible en cada dependencia, copia del gitimo inventario firmado conforme ¥ aviginal
&n podear de la Oficina de Contabilidad de Bienes.

ARTICULO 8": ADQUISICIONES, ASIGNACIONES, CAMBIOS DE ESTADO, TRASLADOS ¥ BAJAS

DE LOS BIENES MUNICIPALES:

* Las distintas dependencias municipales deberan Informar formalmente en un plazo maximo de 10
dias, a la Seccién de Contabilidad de Bienes, los cambios de Asignaciones, Traslados ¥ Soliciiudes de
Baja a objeto de aclualizar los Registros de Control Fisico de cada Unidad, conforme & las
disposiclones del presente Reglamento.

En el caso de las adquisiciones de bienes que se realicen @ traves de una Licitacion Poblica o Privada, o
converio Marco, sobre 30 UTM y en caso de trato directo scbre 3 UTM, la Unidad responsable de su
adquisicion, administraciin wo supendsion, deberd emviar, en ol mas breve plazo, copa del Decreto
Alcakdicio y Confrato a la Seccion de Contabllidad de Bienes e informara ta recepcidn de los bienes
remitiendo copia de Ia factura y documentos pertinentes para su ingresa al Registro Control Flsico de ia
Unidad que corresponda.

TIMULO ¥
DEL TIFO DE MOVIMIENTO DE LOS BIENES EN EL INVENTARIO GENERAL

ARTICULO 9": BIENES DE ALTA la incorporacion de un bien a las dependencias Municipales
provenients de una adquisicion, donacion o permuta, e realizard a través de la Seccion de Conlabilidad
o Dienes, dependiante ce la Oficina de Contabilidad de la Direccidn de Administracion y Finanzas, quien
emitird & documento CERTIFICADO DE ALTA generado por e sisterna computacional de activa fijo.

Para dar cumplimiento a lo anterior, una vez finalizado & proceso de pago, el Encargado de la Seccion de
Contabilidad de Bienes solicitara a la Oficina de Tesorerla Municipal una copia completa de la
documentacién de cada expedienta de pago que contenga compras asociadas & Activo fljo munigipal
(subfitule 215 29 del clasificador presupuestaria).

Dicha copia del expediente debe contener la correspondiente solicitud de pedido de adquisicion. de orden
de compra, factura v decrelo de pago. documentacidn con [a cual el encargado de la Seceidn de
contabilidad de bienes procedera a la confeccidn de la correspondiente Alta & ingreso al sistema da
control de activo fijo segln corresponda,

En &l caso de las Donaciones o Permutas, la Seccidn de Contabilidad de Bienes deberd solicitar los
documentos pertinentes (Decreto Alcaldicio, Factura, Guia de Despacho, Acta de Entrega y/o Convenig)
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que avale todas las caracteristicas y condiciones gue parmilan wna plera clasificacidn dal bien y su
estado, coma asi tambéén su condicidn de ongen, garantias técnicas, servicio de post venta, eic

El CERTIFICADO DE ALTA sera enumerado en forma aulomatica y corefativa por & Sistema
Computacional de Activo Tho, reinicidndose anualmeante su numeracin a partir del 1 de Enero.

Dicho Anexe llevara las fibemas del Director de la depandencia que recepciona al bien de Activo Fijo, del
encargado de la Seccion de Contabilidad Bienes y se maniendran archivados en la Seccion de
cortabllidad de blenes én forma corredativa.

ARTICULO 10" BIENES EN PRESTAMO si un bien municipal es entregado por una Dereccion en
caracier transitorio a otra Direccion, commesponderad a ks Direccon responsable de custodiar & been emiir
un FORMULARIO BIENES EM PRESTAMO (Anexao N1} que establezca las condickones de dicha
entrega; descripcion del bian, estado del bien, plazo de préstamo, mothvo da présamo y cualbguier olr
detale de nlerés, enviado copia de dicho lormulano a ka Seccidn de Conlabllidad de Blenas.

ARTICULO 11 ® BIENES DE TRASLADO cuando un blen sea deslinade a una ubicacion fisica distinla a
la criginal {al interior de la misma Direccion o hacia otra Direccion Municipal) la Direccion de origen dal
bipn daberd comunicar formalmenta a ia Seccion de Contabllidad de Bienes, mediante & FORMULARID
PARA SOLICITUD DE TRASLADO DE BIEMES (Anaxo N2 a objeto de mantensr achializado el
Regisiro Conlrol Fisico y de rmasignar respansabilidades

La Seccion de Contabiidad de Bienes para estos efectos. modficard el Registro Condrol Fisico segun
FORMULARIO PARA SOLICITUD DE TRASLADO DE BIENES (Anexo N°2), el gue contendra; fecha ce
entrega, identificacion de dependencias desde y hacia donde se trasladara el bien, descripcion del bien,
estado dal bien, motivd de fraslado v cualquier olro detalle de interés, enviado copia de dicho formularnio a
la Seccidn de Contabilidad de Bienes. Este Formulario debera ser completado y firmado por el solicitante,
por al Direclor de ia dependancia que recibe el bien {destino) y por el Direcior de la Dependancia que
entrega el bien (origen), quedando una copia debidamente firmada en cada Direccidn gue interviens en gl
fraslado v an la Seccidn de Contabllidad de blenes.

ARTICULO 12*: BIENES DE BAJA en caso de gue un bien no preste ullidad a fa dependencia asignada
0 dado su mal estado de conservacion resulle indlil su uso para ésta, la direccidn responsable ce la
cusiodia de bien, deberd solicitar & & Direccidn de Administracion y finanzas su baja mediante el
formulario correspondiante.

Para efectusr una baja, se debera completar ol FORMULARIO PARA SOLICITUD DE BAJA DE
BIEMES" (Anexo N°3), donde sa detallard fecha en la que se colicita |a baja, nombre y cargo del director
que solicita la baja, descripcidn del bien, causa de baja y cuslquier otro detale de interés, la solicitud de
baja debera ser respaldada por folografias del bien & informe técnico cuando comesponda, emviade copia
de dicho formulario a la Seccion de Contabilidad de Bienas Este Formulario serd firmado por el
Funcionario responsable, por el Director de la Unidad que solicita la ba@ y por el encargado de bodega
quien recepcionara el hien dado de baja.

5i el bien dado de baja, se encuentra aGn en buenas condiciones, la Seccion de Contabilidad de Bienes
podra disponer su reasignacion a ofra Unidad que lo requiera, para lo cusl amitird el anexo de fraslado
(Anexos N* 2) correspandiente que serd firmado por el Direcior de la unidad que recibe el bien y por el
Direcior de Administracidn y Finanzas,

Por & conirang, siel bien dado de baja se encuentra en mal estado de conservacian y no es posible su
reutilizacin o reasignacian, ka Secciin de Contabilidad de Bienes informara al Direclor de Administraciin
y Finanzas para que evacue un informe al alcalde para su enajenacan en subasta pablica.

ARTICULO 13*: “La disposicién de los bienes muebles dados de baja se efectuari mediante
remate piblico. No obsfante, en casos calificados, las municipalidades podran donar tales bienes
# Instituciones pablicas o privadas de la comuna gue no persigan fines de lucro” (Ar 35 ¢ da la
Loy N*18.605, Orgéanica Constitucional da Municipalidades).

En forma semestral. o cuando el Direclor de Administracion y Finanzas lo estime perlinente, en
consideracion al volumen de acopio de bienas dados de baja ubicados en Bodega Municipal. solicitara al
Alcalde que disponga, mediante Decreto Alcaldicio, la enajenacidn de dichas especies mediante Subasla
Plblica, identificandalos en un Anexo que contenga todo el detalle pertinente de las especies que estan
an condiciones de Incorporar dicho proceso,

Cuando se trate de remale de vehlculos, la Direccidn a cargo del vehiculo municipal o la unidad de
movilizacion dependenta de la Direccidn de Operaciones, los pondra a disposicion de ser rematados,
retrando previamente el Dispositivo TAG, ® Disco Distintive Estatal y grafica Municipal en su inalidad &
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infermando por escrilo su estado y recomendacién {funcionande, sin funclonar o para desarme). En esta
ulima condicidn la Seccidn de Contabilidad de Bienes debera realizar el ramite de devolucon de las
placas patente ante el Servicio de Registro Civil e ldentificacidn. El dispositive TAG serd enviado a la
Unidad de Movilizacidn o direccidon a cargo del wehiculo, guien efecluard la devaolucian ante |a EMpresa
COncESOnana.

Los bienes muebles que la autoridad administraiiva, en uso de sus facultades legales ha resualto excluir
te la actividad institucional (de baja), deben realizarse de acuerdo a los procedimientos establecidos an
la Resolucian N*3 de 2020, gue aprueba normativa del Sistema de Contabilidad General de la Nacian
para el Sector Municipal.

ARTICULD 14" Permarertemente, la Seccidn de Contabiidad de Bienes procesard los formularios:
SOLICITUD DE BAJAS y SOLICITUD DE TRASLADO en los cuales se deberan regisirar aguellas
modificaciones efectuadas en cada dependencia municipal, con el objelo de manlener actualizada el
Registro de Conirol Fisico de los bienes, el inventario fisico actualizade que serd enviado para su
verificaciin y fiema de cada uno de los responsables al 30 de Junio y 31 de Diciembre de cada afio.

TITuLS Vi
BIENES DE CARGO PERSONAL

ARTICULD 15% Les funcionarios que tengan a su cargo fondos o bienes piblicos, serén responsables
da su uso, abuso o emplao Bpgal v loda pérdida o deteriors de los mismos que se produzca como
consecuencia de hechos imputables a su culpa o negligencia (Art. 61* de la Lay N° 10.335 de
Organizacidn y Alribuciones de la Contrataria General de la Repiblica).

ARTICULO 16€°: 5i un bien es de uso exclusivo de un funcionario o estd bajo su responzabilidad W 5U
utilizacibn puede llevarse a cabo derfro o fuera de las Dependencia Municipales, corresponders a la
Direccion de Administracion y Finanzas, Secclon de Confabilidad de Bienas, emitir un formulario de
RECEPCION DE ACTIVO FIJO "BIENES DE CARGO PERSONAL" (ANEXD N° 4) que contendrd
Nombre y cargo del funcionario responsable que recibe el bien, del Director del Area a la que perenece
&l funcionario, 1a fecha de recepcion, descripeion del bien, detalle de factura mediante la cual gs adguiric
&l bien, Fecha y numero de decrelo que aprueba traspaso de especie y cualquier otro detalle de interés,
Mediante el formulario de RECEPCION DE ACTIVO FlJO “BIENES DE CARGO PERSOMAL® se
certificard que se ha puesto en conocimiento del fundonario que recibe el bian, de las obligaciones quea
tiene a partir de su recepcion en caso de pérdida, robo, hurto, o deleroro detalladas en el Articulo 19° de
esie reglamento,

Esie Formulario debera ser firmado por el funcionario que recibe el bien v el Director del drea a la gue
partenace el funcionario, quedando copia en la Seccidn de Contabilidad de Bienes.

ARTICULO 17*: La Seccitn de Contabildad de Bienes podra realizar cuantas veces estme necesario,
una revisiin o argueo de Ins bienes de carge personal para cefificar 13 condicidn de su astado, of
funcionario responsable debe acceder v facilitar este conirol

ARTICULO 18% El funcionario gque posea bienes de cargo personal se compromete & conservarios en
buen estado, y en caso de que se separe de su puesto de trabajo por cambio, renuncia, jubfiacion etc.,
debe entregar en forma opertuna fisicamente &l o les aclivos que tiene bajo su resguardo al Director del
area 8 |a cual dependa. Poslerormente el director de area deberd enfregar copia a la Seccion de
contabitidad de bienes, para regisirar los cambios de tenencia comespondientes,

Fara efectusr |a cevolucion de el o los bienes se utlizara el Formularic DEVOLUCION ACTIVO FIJO
"BIENES DE CARGO PERSONAL" (ANEXO N” §) el cual debe contener nombre y cargo del funcienario
que devuelve del bien y del Direclor ded drea a la cual dependa el funcionario, fecha de devalucion,
descripcién del bien, fecha y numero de decreto que aprobd traspaso de especie, causa 0 motivo de
devobucain y cualquier otre detalle de inferés,

) TITULO Vil
DANOS ¥ PERDIDAS DE BIENES

ARTICULO 19°: La pérdida. extravid, hurlo yio robo de cualguier bien del inventario municipal, debera
ser informado inmediatamente al Director del drea, quien a su ver informard por escrito 3 ka Direccitn de
Administracidn y Finanzas, Seccidn de Conlabilidad de Bienes y en aquellos casos que comesponda (Ej.
Equipos Computacionales, Radiotelecomunicaciones, vehiculos, herramienta etc.), con copla a la Unidad
responsable de administracian y control especial de blenes (At 28) La Direccidn de Administracian W
Finanzas en & caso de la pérdida del bien, informara al Alcalde, soliciando la instruccion de la
investigacitn sumarla.
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Una vez comprobadoc en forma fehaciente por la respectiva invesbigacidn sumaria o sumaro
administrative que no existe mérite para perseguir la responsabilidad pecuniaria de los presuntos
inculpados por la ocurrencia de un caso forfuite o fuerza mayor, debe concluirse que no existe deuda y,
por ende, deudor, De la misma forma se procederia para el caso de los bienes entregados de "“CARGOD
PERSOMAL", habigndose comprobado que no existe responsabllidad del funcionario en la sustraccion o
deterioro del blen,

En los dos casos sefiglados precedentements, dada la resolucion da caso fortuilo o fuerza mayor del
Detrimento Patrimonial de los Bienes, que olorga ol resultado de la investigacién sumaria o sumario
administrativa, a través del Decreto alcaldicio respectivo, comespondera castigar la parie del activo que
exparimanto |a pérdida o e dafo madiana la aplicacién de procedimiento contable H-12 del manual de
procediméentos contables ESDSL0{2020,

Se entendera por caso forfuito o fuarza mayor la definicion consignada en el Art. 45 del Cadige Civil, que
safala: "Se Nama fuerra mayor o caso fortuito el imprevisio & que no es posible resistir, como LN
naufragio, un ferremoto, el apresamiento de enemigas, fos actos de autaridad ejercides por un
funcionario publico, etc.”

Existird Fuerza Mayor en siniesiros en que no haya existido actividad humana, comao un larramaoto y Caso
Fortuito, en que ha existida fal aclividad, coma hurto o robo, pudiends solo ponderarse fa responsshiidad
funcionaria en este Ultimao caso, segln fueren las prevenciones adoptadas para evitar la pbndida.

Habiéndose determinado, mediante Dacreta Alcaldicio al resultado de la investigacsin sumaria ¢ sumarno
administrativa que existe responsablidad en la pérdida o deterioro del bien, &l o los funcionarios que
tengan a su cargo el bien deberdn reponerio por olro iéntico o depositar su valor en moneda efectiva en
Tesoreria Municipal.

La instruccion de ka invesligacion sumaria o sumario administrativo, no obsta el ejercicio de una accidn
penal en el caso que éstos revistieran e caracter de delito, para cuyo efecto se deberan denunciar los
hechos en la justicia ordinaria a traves de la Direccion Juridica, Dveccion  que enviara copla de os
antacadenies pertinentes a la Direccion de Administracién y Finanzas, Seccion de Contabilidad de Bienes
quien recopilard los documentos de respakdo para hacer efectiva la rebaja en Bienes Patrimoniales del
Municipio.

El defrimanio patrimonial presuniamente causado por funcionarios pdblicos, terceros ajenos a la enlidad
o dervados de casos fortuitos o fuerza mayor, debe aplicarse el procedimiento conlable H-13 cuando se
trata da fondos y pardidas o dafios an bienes.

TITULD Wil
DE LOS VALORES Y DEPRECIACION DE LOS BIENES DEL INVENTARIO

ARTICULO 20 ® El valor de cada especie inventariada v registrada en el Patrimonio Municipal, 2 través
de compra, donacién, parmuia o cualquier otro titulo, como asi tambein las especles confeccionadas para
falleres municipales, se filard segin factura de compra, precio de adquisicidn en plaza o avaluacion
astimativa efectuadas mediante consultas técnicas pravias & procediars,

ARTICULO® 21: La Depreciaciin es la disminucidn regular del potencial de servicio de un bien de uso
ariginada por su utifizacidn, obsolescenca regular o antigiedad del msmo, asta disminucion afecta el
valor contabla dal active en funcidn de su vida Gtll, un active comienza a depreciarse cuando esta
disponible para su uso, los bienes sujetos a desgaste, cuyo costo se disiribuye en relacian a los afios de
utilizacién deben depreciarsa de acuerdo al método que mejor refleje su despasie, antre los cuales se
incuye &l médodo constante o lineal, método unidades de produccidn v el método decreciente.
ARTICULD 22 * La Seccitn de Contabilidad de bienes, sers responsable de calcular y registrar fa
depreciacion en forma mensual v a contar del mes siguients en gue los blenes estin disponibles para su
uso, la depreciacion coresponde ser aplicada a todos los hienes de uso sujetos a desgaste, cuyo valor
de adquisicidn individual sea igual o superior @ 3 UTM, segin resclucidon N*3/2020, Normativa de!
Sistema de Contabilidad General de la Macidén NICSP - CGR - Sector Municipal.

ARTICULO® 23: El monio de la depraciacidn mensual debe contabdizarse como gasto patrimonial,
utilizanco para 1al efecto el método del registro indirecto o de acumulacibn, lo cual Implica que durante el
rascurso de la vida Ol de las especies la depreciacion acumulada debe registrarse en la cuenta de
valuacién de aclivo que corresponda.

El Céleulo v registro de la depreciacidn debe efectuarse en cada periodo contable, hasla que la vida otil
estimada dal bien se exfinga, considerando como valor residual ef monio estimado quea el activo ke apona
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a la municipalidad en cuanto a beneficio econdmico o potencal de servicio &l término de su vida UL sin
embargo, en caso de considerarse que el valor residual e insignificants se debe utdizar 51,

ARTICULO 24% La Contraloria General de la Replblica ha establecico para los Bienes de Uso una Tabla
de Vida Util, disponible en la resolucién N°3 de 2020. Sin embargo cada municipalidad puede establecer
formalmente su propia tabla de vida Gbl, en base a una metodologla apropiada. Al analizar, modificar yio
complamentar |a tabla referencial que la Contraloria General, se establece |a sigulenie labla de vida il
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TITULO IX
DE LAS OBLIGACIONES FUNCIONARIAS

ARTICULD 25° Cada funcionario serg resporsable de maniener en perfectas condiciones los bienes a
su cargo yio asignados para el cumplimiento de sus funciones, asi como también cada Jefatura y Director
Municipal seran jerarquicamenie rasponsables de cualguber menoscabo sufrede por los bienes bajo su
lutela. Debardn velar que los funcionarios de su dependencia cumplan las normas eslablecidas en &l
presente reglamento, si se deteciase alguna anormalidad, la Jefatura deberd Informar de inmedizto a la
Seccidn de Coniabilidad de Bienes.

ARTICULO 26°: La Seccion de Contabilidad de Bienas realizara un "Plan Anual de Visitas Inspeciivas” a
Ias distintas Unidades Municipales, a abjeto de confrontar @l inventario fisico con los registros y certificar
el estado en que se encuentran todos los Bienes asignados a cada Unidad.

Para el caso en qgue se detecten diferencias en [a visila nspectiva vw's @ Registro Control Fisico, que no
hubiesen sido informadas por la Dsreccion responsable en el proceso de verificacion de o5 Dienes
inventariados corraspondientes & active fio, se responsabdizard & la Direccion respectiva del hecho,
debendo la Direccion de Administracian y Finanzas solicitar al Alcalde |a instruccidn de una investgacion
sumaria o sumario administrativo, si no se ubicaran los bienes ylo se ublcara en ol oficing sin la previa
autorizachin.

Sin perjuicio de o anterios, la Direcchin de Control en viriud de la funciones sefialadas en el reglamento
de Organizaciin Interna de la Municipalidad de Chimbarongo, segin Decreto N°2.125 del 01 de
septiembre de 2021, establece que dicha direccin también podré realizar inspecciones ylo
fiscalizaciones & los bienes muables, su estado, maniencion y ubicacisn,

ARTICULO 27°% Todos los funcionarios, incluldos las jefaturas y directores municipaies, deberan dar
astricto cumplimienio a los procadimientos e instrucciones que imparta este Reglamanto, con al objelo de
mantener parmanentemente aclualizados los inventarios y velar por el debido resguardo de los bienes da
propiadad Municipal v su coordinacién con la Direccion de Administracidn y Finanzas, Secddan de
Contabilidad Bienes o con la Unidad a cargo del Control de Bienes Especiales que se detalla en el
Articulo 28" sigulente,

TMULO X
DE LA ADMINISTRACION Y CONTROL PARALELO ESPECIAL DE BIENES

ARTICULO 28% Existen Bienes Municipales gue por la naturaleza de su uso, especializacion yio
adminisiracion coma sistemas, sa ancuaniran asignadas bajo responsabilidad de determinadas Unidades
municipales, con las competencias necesarias y especificas, las cuales se refleren a:

TiPO DE BIEN UNIDAD RESPONSABLE
Vaehiculos -Direccion de Medio Ambiente, Asea, Ornato.

-Direccién de Operaciones, oficina de
Movilizacion y servicios genarales,

Gabime de Alealdia,

-Gahingle de Akaldia, oficina Comite de
Emergencia.

-Dhreccion de Desarrollo Comunitana,
-Direccidn  de  Operacionss,  oficing de
pperaciones lefritoriales,

Equipos de Radictelecomunicaciones Gabinele de Alcaldia, oficina de Emergencia
| comunal .

Equipos Computacionales (Hardware),bases | -Administracion Murnicipal, Oficina  de

de Datos ¥ Softwarne infarmatica

Hemramienias Direccidn de Administracstn  y  finanzas,

Oficina de Adquisicionas, oficina Bodega &
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inventarios,
| -Gabinete de Alcaldia, oficing de Emergencia
camunal,
-Administracion, oficina de Informatica
-Direccitn de Medio Ambienie, Asec, Crmaig,
Direscidn  de operaciones, oficina  de
Moviizacién y servicios generales,
-Direccibn  de  operaciones, oficina  de
aparaciones territor|zdos,

£ -Direccitn de Obras Municipales.
Instrumentos Musicales -Direccion de Desarrollo Comunitario, Casa de |
Vestuano (takerss casa de [a cultura) la Cultura. :

ARTICULO 29°: Estas unidades, deberdn gjercer una supervisidn directa y mantener un INVENTARIO de
e5t05 bienes en FORMA PARALELA &l de ia Seccidn de Contabilidad de blenes. de acuerdo a los los
bienes que tienen a su cargo, con sus comespondientes caracteristicas. Serdn responsables de su
administracién en cuanto 3 su adquisicién segdn los respectives comprobantes de recepcidn conforme
adjuntos como respaldo en los antecedentes del pago, decretos v seqln sea & caso de: asignaciin,
traslado, eliminacion, transformacion, mejoras, mantencidn y ramitacion de sinlesiros de los respectivos
SEQUrE an cas0 de ser Necesario,

En el caso particular del equipamiento computacional, la Oficina de Informatica, deberd mantener un
inventario detallado actualizado de la tolalidad de los equipos computacionales dado que dichos bienas
estan sujetos a constanles cambios, el registro deberd contener N° de serie de CPU, N° de serie de
monilor, marca, ublcacidn o nombre del funcionario que tenga a cargo el o los bienes.

ARTICULD 30°: En su calidad de administradores, cada Direccion debera emitir y enviar a la Seccion de
Contabilidad de Bienes, semestralmente al 30 de Junio y 31 de Diciembre de cada afo, un inventario
actualizado de los bierss bajo su administracién, informande, ademas, de oda modificacion que tenga el
inventario a8 su cargo, procediendo esta oficina a emitir las corespondientes Altas, Bajas o Traslados
definitivoe de la unidad especifica afectada con este movimiento en su "Registro Control Fisico®,

ARTICULD 31%: Los blenes Nacionales da Uso Publico deberan ser reconocidos en cuentas de bienes
de uso cuando se destinen primordialmente a k comunidad, la municipalidad terga e control del activo, ¥
saa probable determinar en forma fiable su costo. De estos bienes y equipamiento se debers llevar un
registro v conirol figsico por las siguientes unidades munkcipales:

TIFD DE BIEN UNIDAD RESPONSABLE
Equipamiento Urbana: Direccidn de Medio Amblente, Aseo y Crnato,
-E=zcafios
~Juegos Infaniies
~Maquinas da Ejercicios
-Esculiuras
-Fuentes de Agua
~Jardineras
-Basureros
-Contenedores de Reciclaje
-Oiros
Equipamients Urbano: Direccibn de Obras
-Refugios peatonales
3thuc3-

Equipamignio Urbana: | Direccidn de Operaciones
-Fosies, Luminarias peatonales y publicas
Sehaldtica de calles Transilo
Seqaldtica de fransito

TITULO X
REGISTROS INTERMNOS

ARTICULD 32%: Anuellas I.Inld_:nd-u que por la naturaleza de sus funciones ftienen a cargo
HERRAMIENTAS DE USD COMUN, REPUESTOS Y/D BIEMES DE CONSUMD CORRIENTE, deberan
llewar un registro interno detallado v actualizado de éstas, dado que dichas especies no son susceptibles
de ser inventariadas en |a Seccitn de Contabilidad de Blenes, pero si existe Ia obligatoriedad de levar un
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esifcls control de ellog, por parte de la unidad a cargo da esos bisnes, en cuanio & sU compra,
digpoeicidn y custodia.

Esios bienes no forman parte del registro de control fisico de la Seccén de Contabilidad de Bienas y
dentro de esta categoria, e definen las siguientes unidades responsables;

BODEGAS EXISTENTES: La Bodega Municipal gue se identifica 2 conlinuacion sera respansable de la
custodia de los siguientas bienes yo elemenios:

Direccidén Responsable de | Ubicacion Tipo de Bienes
su bodega
Matariales de Construccion
Direccidn de Administracidn y | Valantin Lelalier SIN -Materiales de Oficina ¥
Finanzas Materiales Elcinoos
Jnsumos para maniencion de
Vehiculos

hdobdiario y Eguipamisnto de
Dficina dado de Baja
-Alimanios no Pereciles
-Herramientas

-Insumaos ayuda sogial

Chreccion de Operacionas Walentin Letelier SN ‘Hemamisntas vy esquipos da
[aler de carpinierfa y de
metales,

‘Equipos ¥ herramientas de
mantencion estadio.

Equipn ¥ herramienias  de
paro profundo.

Direccidn da Medic Ambiente, | Valantin Letelier S/ -Harramisntas |

Asen y Omato -

Gabinete Alcaldia,  Oficina | Javiera Carrera N 511 -Herramientas

| comunal de emargancia.

| Administracion Municipal Javiara Carrara N° 511 -Equipos computacionales y

| BCCESONIOS.

F 5 E MNICIPAL: El registro y control se
Ilm-ar;i a cabo en al smtema mp-.lt.a.clnnal m:ﬁduln E.Is.l:ema da Bﬂdaga que debe tener instaiado el
encargado de bodega Municipal, para supervisar y confrolar tanto e ingreso, baja y fraslado de bienas.

TITULO Xl
DE LOS BIENES ENTREGADCS Y RECIBIDOS EN COMODATO

ARTICULO 33" El Alcalde requarira el acuerdo del Concejo para; "Adguinr, erafenar, gravar, arrendar
por un plazo superior & 4 afos o raspasar a cualguier tulo, el dominle o mera tenencia de bienes
inmuebles municipales o donar bienes muebles "[Articulo 65 lofra 1) de la ley N° 18,595, Organica
Constitucional de Municpalidades),

ARTICULD 34% Los bienes de uso recibidos en comodalo, no s& incorporan a las cuantas de bignes de
usn, stdo llevara el control fisico de dichos bienes, debiendo regisirarsa en cuenias de responsabilidades
o Derschos Eventuales, Cuando se trate de bienes de uso recibidos en comodsio, se debe aplicar al
movimiento contabla H-03, de manual de procedimientos contablas N ESS549/2020.

CUENTAS DE RESPONSAEILIDADES O DERECHOS EVENTUALES

TITULD | GRUPO | SUB NIVEL | DENOMINACION
GRUPD |1

9 ' CUENTAS DE RESPONSABILIDADES O DERECHOS
EVENTUALES

¥ CUENTAS DE RESPONSABILIDADES O DERECHOS
EVENTUALES
Comprende las eveniuakes responsabilidades o derechos por




( Aan ’;;@v

Lerpcgion do Ages@rip Juridaoa

comoromEn v ogaraniias, que no afectan la esfructurs
patrimaonial., 5
826 BIENES RECIBIDOS EN COMODATO
Comprende |as evenluales responsabilidades o derechos par
COMPromisos por conceptos de bienes recibidos en comodato
926 0" Debe- Edficaciones Recibicas en Comodato
| 926 02 Haber-Responsabilidades por Edificaciones Recibidas en
Comodato . -
L6 03 Db~ Maquinanias y Equepos para la produccion Recibidos en
Comedato
926 04 Haber- Responsabilidades por Maguinarias v Equipos para la
| produccion Recibidas en Comodato b
926 0% Debe-Maquinas y Equipos de Oficina, y Herramientas
Recibidas en Comodato N
926 06 | Haber- Responsabilidades por Maquinas, Equipos de Oficina
| ¥ Heramientas Recibidos en Comodato
825 07 | Debe-Vehiculos Recibidos en Comodato
925 08 Haber-Responsabilidades por  Vehiculos Recibidos en
Comodato
Q2R o9 Debe-Muibles y Enseres Recibidos an Comadato
926 10 Haber- Responsabilidades por Muebles y Enseres Recibidos |
. an Comodato
g26 11 Debe-Equipos Computacionales y Perfericos Reclbidos en
Comodato
526 12 Haber- Responsabilidades por Equipos Compulacionales y |
Peritéricos Recibidos en Comodalo
B26 13 Debe- Activos Vivos Recibidos en Comodalo N
826 14 Haber-Responsabilidades por Activos Vivos Recibidos en
Comodato
926 15 Debe-Terrenos Recibidos en Comodato
926 16 Haber-Responsabilidades por  Temenos Recbidos en |
Comodato "
826 17 Debe-Oiros Blenes de Uso Depreciables Recibidos en
| Comodaio :
2 Vi 18 Haber-Responsabilidades por Otros  Bienes de LUso
| Depreciables recibidos en Comodato

En el caso de los blenes de use enfregados en comodato, estos se mantienen en el registro de la
municipalidad gue los olorga, pero reclasificados en la cuenta representativa de bienes en comodato
mantenienda los criterios de valorizacion. Cuando se trate de bienes de uso enlregados en comodato, se
debe aplicar el mevimiento contable H-04, de manual de procedimiento contables N°ES9549/2020. La
Municipalidad debe contiruar efectuando la depreciacién que proceda, durante el curag de ba vida Olif del
béan.

ARTICULD 357 En ambas sitvaciones, la Direccion de Asesoria Juridica de la Municipalidad gestionara
la cesion y recepcion del comodalo mediante un Convenio o Contrato de Comodato aprobado por el
Concejo Municipal, ya que los bienes entregados en comodato por loe municipios deben ser sancionados
mediante el correspondiente acto administrativo, de acuerdo al Articulo N3 de la Lay N°19.880, que
Establece Bases de los Procedimientos Adminisiratives que rigen los Actos de los Organos de la
Administracién del Estado. Los comodatos ademds, deben contar con el acuerdo del Concejo Municipal,
segin lo dispuesto en el articulo N°5, letra ¢ v Ariculo 65 lefra f de la ley N*18 695, Orgdnica
Constitucional de Municipalidades.

Una vez efectuados los actos administrativos que aprueben la cesion del uso y goce de un bien inmueble
municipal hacia un lercero, con personalidad juridica de derecho pdblico, la Direccion Juridica dard
cuenta de esle acto, medianie el respective memordndum dirigide al Director de Administracian y
Finanzas para su posterior registro contable.

TITULO XHI
DE LA COMPRA Y VENTA DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 38" Para el cumplmiento de sus funciones las mumicipalidades tenen la faculiad de
‘Adguirir y enafenar bienes muebles e inmuebles”, de acuerdo a lo dispuesto en &l Art. 5° letra 1) de la
ley N™18.685, Organica Constilucional de Municipalidades:
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"El patrimonio de las municipalidades estd constituldo por: Loz bienes corporales e incorporales
gue possan o adguisran a cuslguier titula"™ (Art, 13 da la Ley N 18.685, latra aj,

“La adguisicién del dominio de los bienes raices se sufelard a las normas del derecho comin®
{Arl. 33 de la Ley N"18.605).

"El Alcalde requerira acrerdo del Concejo para: Adquirlr, enajenar, gravar, armendar por un plazo
superior a cuatro afios o fraspasar a cualguler titulo, of dominie o mera fenencia de bienes
inmuebles municipales o donar bienes muebles™ (Arl. 65 letra ) da la Ley N™8.685) Requerra
también acuerdo del Concejo para "expropiar bienes inmuebles para dar cumplimiento al Plan
Regulador Comunal "{letra g).

ARTICULO 37 La Direccidn de Administracidn y Finanzas contralard el servicio de tasacion al menos
de un profesional yo de una consultora gue reglice & tasacidn de los bienes qua lo requieran, cuyo
Informe sarvird de base para fijar el marco para establecer al valor de compra yio vanta de la propledad.

ARTICULO 38°: La Direccidn de Asesorla Juridica realizard el Estudio de Titulos respectivo y emitira su
Informe, con la aprobacian y recomendacion de suscripcion del contralo de compraventa y enviara al
Alcalde la soliciud de aprobacidn al Concejo Municipal para la adguisicion o venta def inmueble, segun
sa frate, ecompanando loda |a documeniacién partinanta.

ARTICULO 39": Con la aprobacitn del Concajo Municipal, sa formaliza la adguisicion o ventia medianie
Decreto Alcaldicio y 1a Direccidn Juridica confeccionara y prodocolizara 1a Escritura de Compraventa y su
inscripcion en &l Conservador de Bienes Raices y folal tramitacion que consle la incorporacidn o
enajenacion del bien del municipio, resguardando en este procesa os infereses municipales.

ARTICULO 40°: La Seccién de Contabllidad de Bienes registrara en el sistema habilitado y llevard la
informacidn de cada inmueble (edificaciones y terrenos] en carpelas individuales, las que contendran
antecadeniss como Decreto Alcaldiclo de compra, expropiacidn, eacritura piblica e inscripcion en al
Conservador de Bienes Raices v cualquiar obro documento que sea pertinenia, los cuales deberin ser
provietos por la Direccitn de Asssorla Juridica.

TITULO XIV
DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES DE BIENES RAICES

ARTICULO 41°; Las propiedades municipales de uso institucional no estan afectas al pago de impuesto
territorial, seglin el Articulo N*2 y Cuadro Anexo N1, latra a) N'2, "Némina de Exencitn de Impuesta
Temitorial®, del D.F.L. N'1 de 1998 del Ministerio de Hacienda, que "Fija Texto Refundido, Coordinado,
Sislemalizade v Actualizado de la Ley N®17.235 sobre Impuesto  Tesritorial”,

ARTICULO 42* Sera responsabilidad de la Dreccion de Asesoria Juridica, solicitar ante el Servicio de
Impuestos Infemos la exencion del pago de mpuesto leritorial cuando la Municipalidad adguiera un
inerebide.

ARTICULO 43°; Las propiedades municipales que & municipio entregue a olras nstituciones en arrienda,
comodalo o concasion, eslardn sujetas a la normativa vigenie, establecida en el Ariculo N1 letra B) v
Articulo M* 27 del D,F.L. N*1 de 1998 del Minisierio de Hacienda, que "Fija Texto Refundidoe, Coordinado,
Sistermatizado y Actualizado de la Ley W™ 17.235 sobre Impuesto Territoral”,
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ANEXO N*1

I_ C.Mw?’mt:# i FORMULARO BIENES EN PRESTAMD

Finalidad: Parz fevar of confrol da un bisn srregado por una dinscoan &n casdcten Fensioro a oim
Diirescoain

arm Nes @n prostame

| FECHA: | |

1} IDENTIFICACION DIRECCION DE ORIGEN RESPOMNSABLE DE BIENES

NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA DEPENDENCIA MUNICIFAL DE ORIGEN:

DIRECCION DE LA DEPENDENCIA MUNICIPAL DE DRIGEN:

2) IDENTIFICACION DIRECCION DE DESTING RESPONSABLE DE BIENES

NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA DEPENDENCIA MUNICIPAL DE DESTING:

DIRECCION DE LA DEPENDENCIA MUNICIPAL DE DESTING:

3) DETALLE DE BIENES

ESPECIE Im MUMERD DE SEriE CBTADO DEL BEEM | :&LE'I?JEE: MOTIVO DE PRESTAMD

4) OBSERVACIONES

o a FIRMA FIRMA
AR iaccin O Dagm soliczante Encargada Direccidn de Desting

DISTREBUCHIN Direceion Diigen | Dirscodn Destino/ Direcolan de Adminisiracion ¥ Firanzss, Oddra Contmbfidad de Blarss

DIRECCION DE ADMIMNIS TRACION ¥ FIMANZAS MUMICIPALIDAD DE CHIMBARONGO
JAVIERA CARRERA N*511 CHIMBARONGO
FOMNC: 72 2 280800
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AMEXD N2

FORMULARIO PARA SOLICITUD DE TRASLADO DE BIENES

Finalidad: Para soficitar a la Direccitn de Administracidn y Finanzas, qua iaos bisnes imentariades

detaliados . sean tmsiadados por S causas que s& ndican

| FECHA:

1) IDENTIFICACION DIRECCION DE ORIGEN RESPONSABLE DE BIENES

MOMERE DEL DIRECTOR DE LA DEPENDEMNCIA MUNIGIPAL DE DRIGEM;

MRECCION DE LA DEFENDENCIA MUNICIPAL DE ORIGEM:

NOMBRE DEL IRECTOR DE LA DEPENDEMCIA MUMNICIPAL DE DESTING:

DIRECCION DE LA DEPENDEMNCIA MUNICIPAL DE DESTING:

3) DETALLE DE BIENES

EEPELCIE

COmsE0
INYENTARID

NUMERD OE SERIE

WaRCa, NODELD,
[=e]Re B

ESTADD DEL
BIEN

MOTIVO DE TRASLADD

FIRMA

trncargado Direccidn de Origen

FIRREAR,
Solilue

FEERA

Encargada Direcciin de Desgino

DISTRIBUCION: Direccidn Origen | Dirscddn Destino/Direciin de Adminisiracién y Finanzas, Oficne Contabdidad do Bhenes

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS MUNICIPALIDAD DE CHIMBARONGO
JAVIERA CARRERA N°511 CHIMBARONGO
FONO: 72 2 283800




RDereccibn d@ Asdswini e Jurrdeg s

ANEXD N*3
— . e
r_/_,afmﬁ.fmf FORMULARIO PARA SOLICITUD DE BAJA DE ACTIVO FIJO
Finaidad; #ara gefcitar a |8 Dweccitn de Adminisiraciin y Finanzas | que Ios bienes
ingesilaniacos detalados | sean relirtacos dal iivventans par los calsas gue S8 indican.
—Sy v I Formulario baja actives
E— ———
[FECHA: J |

1) IDENTIFICACION DIRECCION RESPONSABLE DE BENES

MOMBRE DEL DIRECTOR O JEFE DE LA UNIDAD QUE SOLICITA LA BAJA:

CARGO DEL DIRECTOR 0 JEFE DE UNIDAD QUE SOLICITA LA BAJA:

2] DETALLE DE BIEMES Y CALUSA DE BAJA
IMPORTANTE
La Solicitud de baja debera ser respaldada por un Informe Técnico

CAUSAS PARA TRAMITAR BAJA DE BIENES

1} REPORTAR SMIESTROS O PFERDIDAS 1) SUBASTA PUBLICS 3) DOMACIONES 4] DESTRUCCION TOTAL

51 DESTRUGEI0N CON RECICLAIE DE PARTESTFEZAS 5] OTROS (Erpeclicir 82 recugden s araathae”]

MARCAH,
ESPECE CODIG0 INYENTARIO WUMERQ DE SERIE MOQELD, CALEA DE BAJA
coLor |

3) ANTECEDENTES DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA | DONACIONES, DEVOLUCIONES POR TERMING CONVENIO)

RAZON SOCIAL
DIRECCION
CONTACTO

N* TELEFONO

4) OBSERVACIONES

FIRMA
FIFILA FIEMIA Fiane o

Direcior o Jefe de Umdad ous EncCargado de Bodega de la Unddad de Unidad Rosnoneable
solicia |a baja de [nformatica

DISTRIBUCION: Dirgccian responsable def Bien' Dirsccidn de Administracion y Finaress. Oficina de Bantabibdad e Bienes,
DIRECCION DE ADMINISTRACIGN ¥ FINANZAS MUNICIPALIDAD DE CHIMBARDONGD
JAVIERA CARRERA N*611 CHIMBARCMGD
FOMO: 72 2 283800
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ANEXD N4

FORMULARIO PARA RECEPCION DE ACTIVO
CARGO PERSONAL"

FlJO "BIENES DE

Firalidad: Para afecius’ (& recepcian conicema ég @l o 05 Dhanas, e e oa
exclusiva responsabilidad de la persona individualizade, segin dacrolo gua sprusha

iraspasn da espacie.

Farmulsrio pars recapeitn de active fijo

lFECHA: |

|

1) IDENTIFICACION DE DIRECCION QUE RECIBE CONFORME EL BIEN

NOMBRE DEL DIRECTOR O JEFE DEL AREA:

CARGO DEL DIRECTOR O JEFE DEL AREA:

2} IDENTIFICACION DE FUNCIONARO QUE RECIBE CONFORME EL BIEN
NOMBRE DEL FUNCIONARIC:

CARGO DEL FUNCIONARD:

3} DETALLE DEL BIEN
Ll
e CODMO | v sons | WARCA MODELD, DETALLE DE '“H:u':'lmwm
IHVERTARI CoLoR FACTURA TRASPARD DE BSPECE
ﬂmm
FER LA FIRMA
Derector o bele dal hrea Funcimnario

DISTRIAUCION: Direceisn g recibs m bl Diracostn de Administracits v Finanras, Oficng Contabikdad da Baras

DIRECCION DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS MUNICIPALIDAD DE CHIMBARDNGD

JAVIERA CARRERA N*511 CHIMBARONGO
FOMNO: T2 2 283800
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ANEXO N°5
(_Aieabzrveas FORMULARIO PARA DEVOLUCION DE ACTIVO FLIO "BIENES
/ DE CARGO PERSONAL"

Finalidad: Para efectusr |8 devolucidn del activo, consaderar s reagigrissian o
msguandar e bien.

Formularo para devalucitn de activo fijo

| FECHA: | |

1) IDENTIFICACION DE DIRECCION QUE RECIBE CONFORME EL BIEN

MOMEBRE DEL IRECTOR O JEFE DEL AREA;

CARGO DEL DIRECTOR O JEFE DEL AREA:

2) IDENTIFICACION DE FUNCIONARO QUE DEVUEVE EL BIEN
NOMBRE DEL FUNCIONARIO:

CARGO DEL FUNCIONARIO:

3) DETALLE DEL BIEN Y MOTIVO DE DEVOLUCION

CAUSAS DEVOLUCION DEL BIEN
T CAMBID DE DIRECCION - 21 RENUNCW 3) JUBLACION d) LICENCIAS MEDICAS ) OTROS: (Espeeficsr an ratuadie bsnacicnes™)
COBIG FECHA % H"0E
EAPECE ATARE MARCA, MODELD, DECRETO QUE CALSA DE L&
INVENTARID s COLOR APROBO TRASPASO DEVOLUCION
BE ESPECIE
4] OBSERVACIONES:
FIRMA FIRMAA
DHesctioe o bede del Sean F b rv e by

DS TRIBLICHON: Dirsccian gue recibe al blen Diseccin da Adminisiracidn y Flranzes, Odcina Conlnbiided & Bimnes

DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS MUNICIPALIDAD DE CHIMBARONGO
JAVIERA CARRERA N*511 CHIMBARCOHNGO
FOMO: 72 2 283800
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2, Motifiquese |3 presente resolucitn, por la Direccién de Adminigiracién y Finanzas, mediants comreo
elettrinico dingido a las casillas institucionales de cada Jefe de Depataments o Directiva Municipal
quienes deberan 8 sU vez, poneria en conocimienio de los funciorarios de su respactva unidad

3, Publiguese en el sitc web murnicipal, en virud de o e:stil:ler:rdu en el articulo 12° de la Ley N°
18.685, Drganica Constitucional de Municipalidades.

ﬁH':!TEE-E COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

= Dimecidn de Cortral (via comes slactetnioa)
=T fas Unidades y Departamanios (vis comen alacidnica)



I. MUNICIPALIDAD DE CHIMBARONGD

Propuesta de "REGLAMENTO SOBRE BIENES MUMNICIPALES".

TiTULO |

GEMERALIDADES

ARTICULO 1% Los bienes se clasifican en bienes muebles e inmuebles. Los bienes muebles e
inmuebles con un valor individual de adguisicidn lgual o superior & tres Unidades Tributarias
Mensuales (3 U.T.M.), estardn sujetos a control contable v administrativo.

Los bienes muebles con valor de compra inferior 3 UTM estarin sujetos sdlo a control
administrativo, segin ko establecido en la norma de blenes de wso.

b)

Contral Administrative: Independients cual ses el valor de los bienes musbles, oo debe
efectuar un control administrativo, que incluya el control fisico de las especies. El control
administrativo loefectuard la Seccidn de Contabiiidad de Bienes, dependiente de la Oficina
de Contabilidad de la Direccién de Administracian y Finanzas, la gue elaborara un registro
de todos los bienes muebles de la Municipalidad en un INVENTARIO GENERAL MUMNICIPAL,
donde se individualizard cada bien de acuerdo a su clasificacidn; en el caso del registro de
los bienes clasificados como activo fijo, se llevard a cabo una vez efectuado el pago ¥
reunidos los antecedentes que respalden la compra del bien (Orden de Compra o Decreto
Alcaldicio, Factura, Decreto de Pago], con elios, se ingresard en el sisberna computacional
programa de Activo Fijo, los datos del proveedor, nimera de Orden de Compra, fecha y
nimera de Factura, N* de Decreto de Pago, vida Gtll, estado, caracteristicas del bien,
valerizacion, Unidad de destino. Cuando se trate de donaciones, la documentacion
requerida serd el correspondiente acto administrativo.

Contral Contable: Lo efectuard la Oficina de Contabilidad en conjunto con la Seccidn de
Contabilidad de Bienes.

Semestralmente |a Secclén de Contabilidad de Blenes emitird al Director de Administracicn
¥ finanzas, un Iinforme de incorporacién yo disminucion de Bienes muebles e inmuebies
Superiores 2 3 UTM, aquellos bienes inventariados e ingresados en el Registra Control Fisico
de la Municipalidad. El Director de Administracian v Finanzas remitira los Informes de cada
Dficina a la Direccion correspondiente para su verlficacién v registro sl fuere necesario,
guedando constancia del registre ¥y contabilizacion del bien en Slstema de activa fijo v
sistema de contabllidad gubermamental,

La clasificacion de lps bienes es definida por grupos de bienes de un mismo tipo, 2 los cuales la
Contraloria General de Iz Repdblica les ha asignado un ndmero de cuenta gue los identifica comao
BIENES HOMOGENEOS, |3 cual no serd aplicada en este municipio,




I. MUMNICIFALIDAD DE CHIMBARONGO

TITULD I
DE LA DEFINICION DE CUENTAS DE BIENES ACTIVO FIIO

ARTICULO 2°; Corresponderd a la Seccion de Contabilidad Bienes, dependiente de la Oficing de
Contabllidad de la Direccicn de Administracidn y Finanzas, llevar el INVENTARIO GEMERAL de
REGISTROS DE BIEMNES DE ACTIVO FUO, en los cuales se detallardn las especles, sus caracteristicas,
ublicacidn, valarizacion, etc.

ARTICULO 3", Podran existir tantos REGISTROS DE BIENES DE ACTIVOS, coma tipo de blenes existan
en el municiplo y que estén considerados en la CLASIFICACION DE CUENTAS DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA (Oficio C.G.A. N2E11061/2020), v segun resuelva la Direccidn de

Administracion y Finanzas, podran abrirse los subgrupos que se estimen necesarins para un mejor
control de los bienes.

La CLASIFICACION CONTABLE serd la siguiente;

1a BIEMES DE USD
| Comprende los bienes muebles e inmuebles de larga duracian,
141
BIENES DE USD DEPRECIABLES
Comprende [os bienes de uso muebles e inmuebles adguiridos
| con el dnimo de usarlos en las actividades institucionales que
| estin sujetos a desgaste v, cuvo costo se distribuye en relacidin a
su perioda de wtilizacidn econdmica.
11 | 0 Edificaciones
141 0z Magquinaria v Equlpos para la Produccion o Prestaciones de
= Servicos
141 04 Maquinas v Equipas de Oficina
121 0% Vehiculos
. 141 05 01 Wehiculos Terrestres
[ 121 s (i F ] Vehiculos Adrecs
111 05 03 Vehiculos Marntimos .
141 06 Muebles y Enseres
141 a7 Herramientas
141 08 Equipos Computacionales v Periféricos
141 09 Equipos de Comunicaciones para Redes Informbticas
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141 10 Activos Vivos

141 12 DMras Maguinas v Equipos

141 13 Biepnes de Uso Depreciables en Comodato (entregados en
comodato)

141 14 Estructuras Mowiles

141 99 Otros Bienes de Uso Depreciables

142 BIEMES DE US0O NO DEPRECIABLES
Comprende Ios bienes de uso que por su naturaleza no sufren
dizminucidn en su valor por desgaste y que pueden estar sujetos

Lz a deterioro.
01 Terrenos
04 Terrenos en Comodato [entregados en comodata)

143 INFRAESTRUCTURA PUBLICA
Comprende los bienes de uso que por su naturaleza no sufren
disminucidn en suvalor por desgaste v que pueden estar sujetos a
datericro I

143 03 Dbras Viales

143 04 Aeropuertos o Aerddromos

143 06 Obras Hidrdulicas

143 ] Otros Bienes de Infraestructura Piblica

144 BIEMES DE USO EN LEASING
Comprende |os blenes de uso en leasing, de acuerdo a lo
establecido en los contratos de arrendamiento de bienes con
opcién de compra leasing fimanciero, que se suscriban para tal
efecta.

124 o1 Edificaciones en leasing

144 02 Maguinarias v Equipos para [a Preduccion o Prestacidn de
Servicios en Leasing

144 03 Vehlculos en leasing

144 04 Equipos Computacionales y Periféricos en Leasing

144 05 Terrenos en Leasing

144 50 Bienes de Uso en Construccion en Leasing

145 BIENES DE U550 POR INCORFORAR
Comprende |os bienes muebles gue aun npo S8 encuentran
recepclonados o destinados a un use definithvo por encontrarse en
proceso de instalacion.

145 03 Bienes de Uso Importados en Transito

145 04 Bienes de Uso Nacionales en Transito

146 BIENES DEL PATRIMONIO HISTORICO, ARTISTICO, CIENTIFICO
¥/0 CULTURAL
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Comprande los bienes muebles e inmuebles de interés histérico,
artistico, cientifico o cultural

145 01 Inmuebles Patrimoniales Historicos, Clentificos y/o Culturales
i 145 02 Reservas Ecolagicas
146 03 Piezas, Obras Histdricas, Arquecldgicas o de Coleccidn
146 99 Otros Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico, Clentifico v/fo
: Cultural
147 l BIENES COMNCESIONADOS

Comprende los bienes de uso pablico que, mediante un contrato
de concesion de senvicios, el concesionario construye o realiza una
mejora y cuyo abjetivo es proporcionar servicios a la comumidad.

T
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i 147 99 Dtros Bienes en Concesin
15 OTROS BIENES

Comprende activos intangibles, propiedades de inversian, activos
bioldgicos, y su correspondiente amortizaclan, depreclacian ¥
deteriorg.

151 ACTIVOS INTANGIBLES

Comprende los bienes identificables, de caracter no monetarioy
sin apariencia fisica, que pueden ser adquiridos o generados
intermamente por la municipalidad,

Derechos de Apravechamisnto de Aguas

S

oL Programas ¥ licencias Comautacionales
o2 Sisternas de informacidn

03 Faginas Web

04 Patentes ¥y Derechos de Autor

05

L

Qtros bienes intangibles

154 PROPIEDADES DE INVERSION

Comprende los bienes inmuebles que se tienen, en su totalidad o
en parte, para obtener rentas, plusvalia o ambos, en lugar de
utilizarlos en las actividades institucionales,

Edificaciones de Inverslén

Terrenos de Inversidn

Edificaciones de Inversion en Leasing
Terrenos de Inversion en Leasing

EER|R2

157 ACTIVOS BIOLOGICOS

Comprende los productos agricolas, hasta el momento de su
cosecha o recoleccidn, v a los activos bioldgicos relacionados con
Ia actividad agricola,

o1 Plantas, Arbales y/o Bosgues
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02

Animzles

OTROS ACTIVOS NO FINANCIERDS
Comprende lo activos no contemplados en las clasificaclones
anteriores.

181

OTROS ACTIVOS

Comprende el mobiliario de uso pablico, incluye ademas el
resultado diferido por la venta de un acthvo en el caso de un
contrato de Leaseback.

Mabiliario de Uso Pablico

REB

Utilidad Diferida Venta Asociada a Leaseback

Pérdida Diferida Wenta Asociada a Leaseback

TITLILC I

DE LA CLASIFICACION E IDENTIFICACION DE LOS BIENES

ARTICULO 4 2 Créanse los siguientes REGISTROS DE BIENES, los que deberan ser identificados

sepun el siguiente detalle:

A).- BIENES DE USO DEPRECIABLES [141)

14101 "EDIFICACIONES"; El REGISTRO deberd contener la sigulente informacidn:

1. Direccidn

2. Inseripcion Conservador de Bienes Raices N¢ Fecha

3, Rol 51,1

4. Instituclon [dependencia gue desarrolla actividades en el lugar)

5. Situacion legal (propla)

b, Superficie del terreno [m2)
7. Superficie construida {ma)

8. Tipo de Edificacion

9. Origen (Compraventa, Expropiacion u otros fitulos)

14102 "MAQUINARIAS ¥ EQUIPOS PARA LA PRODUCCION™: El REGISTRO debera contener la

sigubente informacidn:

1. Tipe
2, Marca
3. Modeio

4, Afio de fabricacion
5. Ndmero de Motor

6. NOmero de serie
7. Calar

8. Placa patente si o amerita
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14104 "MAQUINAS Y EQUIPDS DE OFICINA": El REGISTRD deberd contener la siguiente
informacidn;

1. Tipo

2. Marca

3. Madela

4, Afio de compra

5. Mumero de Serie

&, Condicign de funcionamiento (eléctrica, manual)

7. Otras gque permitan identificar el bien

1410501 "VEHICULOS TERRESTRES"; EI REGISTRO debera contener la siguiente informacién;
1. Tipo

2.Marca

3. Modelo

4, Ao de fabricacidn

5. Numero de Motor

&, Mumero de Chasis

7. N2 inscripcion Registro Naclonal de vehiculos Motorizados (Padran)
8. Placa Patente

9, Color

10. Ancho —Perfil v Aro de Neumdtico

11. Cantidad de Meumaticos

12. Nimero de Ejes

13, Combustible

De acuerdo a lo establecido en el Articuio 3% del Decreto Ley N*793 de 1974, los vehiculos llevaran
pintado en colores azul ¥ blanco, en ambos costados, en la parte exterior, un disco de 30 centimetros
de didmetro, insertadndose &n su interior, en la parte superior, el nembre del servicio pablico 2 que
pertenece: en la parte inferior, en forma destacada la palabra "ESTATAL" v en &l centra un escuda
de color azul fuerte,

El Articule 39 de |la Ley N® 18.695 Organica Constitucional de Municipafidades, establece gue: “EJ
Alcalde tendrd derecho al use de vehiculo municipal para el desempefto de las actividades propias
de su corgo, sin gue sean aplicables o su respecto, fas restricciones gue establecen las normas
wigentes en cuanto o su cdrculocion v a la obligocion de llevor disco distintiva”,

Los ACCESORIOS tales como: Liaves de rueda, gatas, rueda de repuesto, extintares, botiguines,
dispositivo de TAG, eic., serdn controlados por Unidad de Mowilizacion dependiente de Direccldn de
Operaciones, mediante un "ACTA DE RECEPCION DE VEHIcULD",

14106 "MUEBLES Y ENSERES": EL REGISTRO deberd contener fa sigulente informacidn:
1. Tipa
2. Marca

1, Modelo
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4, Descripeidn
5. Otras que permitan identificar el bien
B, Ubicacian Fisica

14107 "HERRAMIENTAS": El REGISTRO deberd contener la sipuignte informacidn:
1. Tipo

2. Marca

3. Maodelo

4. Afio de Fabricacidn

5. Ndmerno de Serie

&, Condicidn de funcionamiento (eléctrica, manual)

7. Procedencla de Fabricacion

8. Otras que permitan identificar el bien

9, Ubicacién,

14108 "EQUIPOS COMPUTACIONALES Y PERIFERICOS™: E| REGISTRO deberd contener la sigulente
informacian:

1. Tipo

Z. Marca

3, Maodelo

4, Aflo de Fabricacidn

5. Nimerao de Serie

B, Procedencla da Fabricacidn

7. Otras gque permitan identificar el bien

8. Ubicacien Fiskca

14109 "EQUIPOS DE COMUMICACIONES PARA REDES INFORMATICAS™: El REGISTRO debera
contener la sigulente informacidn:

1. Tipo

Z. Marca

3. Maodelo

4. Afio de Fabricaciin

5. Numero de Serie

&, Condicidn de funcionaméento (ektctrica, manual)
7. Procedencia de Fabricadian

8. Otras gue permitan identificar el bien

9, Ubicacién Fisica

14110 "ACTIVOS VIVOS®: E| REGISTRO deberd contener la siguiente infarmacian:
1. Tipo

2. Color

3. Sexo sl corresponde

4, Ublcacion Fisica
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5, Otras que permitan identificar el bien

14112 “OTRAS MACGUINAS ¥ EQUIPDS™: El REGISTRD deberd contener la sipuiente infarmacian:

1. Tipo
2, Marca

3. Modelo

4. Afo de Fabricacidn

5. Mimero de Serie

6. Condicidn de funcionamienta (eldctrica, manual)
7. Procedencia de Fabricacién

& Otras gue permitan identificar el bien

9, Ubicaclan,

14113 “BIENES DE USO DEPRECIABLES EN COMODATO": E| REGISTRO deberd contener la
sigulente informacidn:

1. Tipa

2. Marca

3. Modeln

A, Afo de Fabricacidn

5. Humero de Serie

&, Condlcidn de funcionamienta (eléctrica, manual)
7. Procedencia de Fabricacidn

8. Otras gue permitan wentificar 2l bien

4. Ublcacién Flsica

14114 “ESTRUCTURAS MOVILES™: E| REGISTRO deberd contener la sigulente informacian:
1. Tipo

2. Descripoion

3, Otras gue permitan identificar el bien

4, Ubicacion Fisica

14199 "OTROS BIENES DE USOD DEPRECIABLES™: El REGISTRO deberd contener la siguiente
irformacion:

1. Tipa

2. Descripcion

3. Otras gue permitan identificar 2l bien

4. Libicacidn Fisica

5. Condician de funconamiento (eléctrica, manual)
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Bl.- BIENES DE USO N

14201 "TERRENOS": EL REGISTRC deberd contener |a siguiznte informacion:
1. Direccldn

2. Inscripcion Conservador de Bienes Raices N2 Fecha

3. Rol 5.1.1.

4. Situacion legal (propia)

5. Superficie del terreno (m2}

6. Origen (Compraventa, Exproplacidn u otros titulos)

Esta cuenta contempla Terrenos Municipales para el funcionamiento de Unidades municipales y
generados por compraventa realizadas por el Municipio.

En el caso de los terrenos adquiridos mediante expropiacion, con el objeto de dar cumplimiento al
Plan regulador Comunal, éstos se ingresaran en el Registro de Control Fisico de la Seccidn de
Contabilidad de Bienes y pasaran a formar parte del patrimonio municipal hasta que el proyecto u

obra se materialice y pase a ser de uso publico y/o de la comunidad, en cuyo caso serd dado de baja
por la Unidad de Contabilidad de Bisnss,

14204 "TERRENDOS EM COMODATO™: EL REGISTRO deberd contener [a sigulente Infarmacian:
1. Direccidn

2. Inscripcion Conservador de Bienes Raices Mg Fecha

3. Rol 5.1.1.

4, Situacion legal ([comodato)

5, Tipo de Edificacidn

4. Institucion {dependencia que desarrolla actividades en el lugar)
5. Situacion legal [propia)

6. Superficie del terrenc (m2)

7. Superficie construida {m2)

B, Origen [Compraventa, Exproplacidn u otros titulos)

En esta cuenta considera los terrenos entregadas en Comodato a otras instituciones.

.~ BIENES DEL PATRIMONIO H

14601 “Inmuebles Patrimoniales _Histdricos, Clentificos yfo Culturales™; El REGISTRO debera
contener la siguiente informacian segln corresponda:

1. Direccion

2. Inscripcidn Conservador de Bienes Raices N2 Fecha

3. Raol 5.1,

5. Situacion legal (propial

&. Superficie del terrena [m2)

7. Superficle construida (m2)

B, Tipo de Edificacion

9. Origen (Compraventa, Exproplacitn u otros tiulos)
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10, Otras gue permitan identificar el bien,

14602 “Reservas Ecoldgicas™: E| REGISTRO debera contener la siguiente informacion segin
corresponda;

1. Direccidn

. Inscripeidn Consarvador de Blenes Raices NE Facha

. Rol 5,11,

, Situacidn legal {propia)

. superficle del terreno (m2)

. Origen (Compraventa, Expropiacion u otros titulkos)

, Otras gue permitan identificar el bien.

=] O RN Ee L Pl

14603 “Piezas, Obras Histdricas, Arqueoldgicas o de Coleccidn™; El REGISTRO debera contener la

siguiente infarmacidn segln corresponda;

1. Tipo

2. Hombre

3. Autor

&, Material [Marmol, Fierro, Madera, Lienzo, Gobeling etc.)

5. Forma de Adguisicion del Dominie (Compraventa, Donacion, Permuta) u otros DA, Ex. N2
Al

i, Ubicacion Fisica

7. Otras que permitan ident|ficar el blen.

14699 "Otros Bienes del Patrimonio Histdrico, Artistico, Cientifico yfo Cultural™: El REGISTRO

deberd contener la siguiente informacion seguan corresponda:

1. Tipo

2. Nombre

3. Material (Marmsal, Fiermo, Madera, Lienzo, Gobelino,etc.)

4, Forma de Adguisicion del Dominio {Compraventa, Donacidn, Permuta) u otros DA Ex. NO
Afo

5. Ubicacidn Fisica

&. Dtras gue permitan identificar el bien.

Los bienes imputadas a esta cuenta se deberdn registrar al mas bajo nivel de desagregacidn gue
indica el clasificador presupuestario o el plan de cuentas para el sector municipal

TITULO IV
DEL REGISTRO DE CONTROL FISICO DE LOS BIENES

ARTICULD & *; Cada bien municipal, cuando sea materialmentes posible, debe ser Identificado
mediante una "SENAL IDENTIFICADORA™ que to distinguird de los demds v s utilizara para su
registro. Dicha sefal serd definida por la Direccian de Administracion y Finanzas en funcidn del
tipo de bien y caracteristicas propias de estos, tales como:
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AreaF et eelis e

= Etiquetas de pape! autoadhesivo con codificacion, descripcidn, Cddigo de Barras, laminas
metalicas y/o codigo QR para bienes en general, que permitan instalar la sefal identificadora
considerando la materialidad, tamafio u otras caracteristicas del bien.

La identificacidn debera contener a lo menos el NOMBRE DEL BIEN v un NOMERO DE INVENTARIO
asignado por la Seccién de Contabilidad de Bienes, el cual se mantendra invariable mientras la
especie forme parte del registro de inventario de la Municipalidad,

Sdlo para los bienes que por su destino, uso o tamafio, no fuera posible Incorporar la identificacidn,
la Seccion de Contabilidad de Blenes podrd Indicar otra ubicacidn mds apropiada, debiendo tomar
todas las precauciones para nio causar ningan detrimento af colocarla.

Cuando se trate de esculturas, éstas serdn inventariadas en un lugar no visible {base). En el caso de
tuadros, pobelinos, etc. se les colocard la etiqueta autoadhesiva en la parte posterior, la cual en
ningun caso deberd ser visible nl dafiar ¢ deteriorar el valor de la obra.

ARTICULO 7®: Cada bien mueble de propledad municipal deberd estar incluido en los REGISTROS
DE CONTROL FISICO de Ia Unidad en la que se encuentre asignado, con indicacién en las columnas
respectivas de sus caracteristicas, colocando * N2 DE INVENTARIO®, NOMBRE DEL BIEN y en
general, cualguier otra descripclon que se estime conveniente para una mejor individualizacidn del
bien y/o de su estado.

La Seccion de Contabilidad de Bienes, ragistrara en el Sistema Computacienal habilitado tanto la
adquisicidn, cambios de estado, traslados y bajas de los bienes municipales, de los cuales el sistema
emitira automaticamente los Anexos respectivos, semestralmente, al 30 de Junio y 31 de Diciembra
de cada afio, se emitira un "Inventario Actualizado™ por dependencia, de todos los bienes
municipales y se enviard a cada Direccién para que sea revisado y actualizado por cade una de las
Unidades u Oficinas que la componen, y una ve: conforme sera firmado por el Jefe y/o Director de
la Dependencia que estd a cargo de los bienes, Director de Administracidn y Finanzas y del
encargado (a) de la Seccion de Contabilidad Bienes, luego de Incorporar y sistematizar las
pbservaciones detectadas se generaran los Registro de Control Flsico actualizado, deblendo codo
Direccidn, Oficina o Seccidon mantener siempre disponible en codo dependencia, copio del Gitimo
inventario firmado conforme y ariginal en poder de la Oficina de Contabilidad de Blenes.

ARTICULD 8”: ADQUISICIDONES, ASIGNACIONES, CAMBIOS DE ESTADO, TRASLADOS y BAIAS DE

LOS BIENES MUNICIPALES:

s Las distintas dependencias municipales deberan informar formalmente en un plazo maximo de
10 dias, a la Seccion de Contabilidad de Bienes, los cambios de Asignaciones, Traslados y
Soticitudes de Baja a obleto de actualizar lo: Registros de Control Fisico de cada Unidad,
conforme a las disposiciones dal presente Reglamento.

En el caso de las adquisiciones de bienes que se realicen a traves de una Licitacion Publica o Privada,
o convenio Marco, sobre 30 UTM y en caso de trato directo sobre 3 UTM, la Unidad responsable de
suU adquisicién, administracién yWo supervision, deberd enviar, en el mds breve plazo, copla del
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Decreto Alcaldicio v Contrate a la 3eccidn de Contabilidad de Bienes ¢ informara la recepcian de los
bienes remitiendo copia de [a factura y documentos pertinentes para su ingreso al Registro Control
Fisico de la Unidad que corresponda,

TITULO V
DEL TIPO DE MOVIRMIENTD DE LOS BIENES EN EL INVENTARIO GENERAL

ARTICULD 9¥; BIENES DE ALTA |z incorporacidn de wun bien a las dependencias Municipales
proveniente de una adguisicidn, domacidn o permuta, se realizard a través de la Seccidn de
Contabilidad de bienes, dependiante de Iz Oficina de Contabilidad de la Direccidn de Administracion
y Finanzas, quien emitird el documento CERTIFICADO DE ALTA generade por el sistema
computacional de activa fijo.

Para dar cumplimiento a lo anterior, una vez finalizado el proceso de pago, el Encargado de la
seccion de Contabllidad de Bienes solicitara a ks Oficing de Tesoreria Municipal una copla completa
de la documentacion de cada expediente de pago que contenga compras asociadas al Activo fijo
municlpal {subtitulo 21529 del clasificador presupuestario].

Dicha copia del expediente debe contener |2 correspandiente solicitud de pedido de adquisicion, de
orden de compra, factura y decreto de pago, documentacidn con la cual el encargado de la Seccién
de contabilidad de bienes procederd a la confeccion de la correspondiente Alta e ingreso al sistema
de control de acthvo fijo sepln corresponda.

En el caso de las Donaciones o Permutas, |a Seccién de Contabilidad de Bienes debera solicitar los
documentos pertinentes (Decreto Alcaldicio, Factura, Guia de Despacho, Acta de Entrega y/e
Convenia) gue avale todas las caracteristicas y condiciones gue permitan una plena clasificacion del
bien ¥ su estada, como asitambién su condicidn de origen, garantias téenicas, servicio de post venta,
etc.

El CERTIFICADD DE ALTA serd enumerado en forma automdtica y correlativa por el Sistema
Computacional de Activo fijo, reinicidndose anualmente su numeracion a partir del 1 de Enero.

Dicho Anawe llevara las firmas del Director de la dependencia que recepciona el bien de Actlvo Fijo,
del encargado de la Seccidn de Contabilidad Bienes v se mantendrén archivados en la Seccion de
contabilidad de bienes en forma correlativa

ARTICULD 10®: BIEMES EN PRESTAMO si un bien municipal es entregade por una Direccidn en
cardcter transitorio a otra Direccidn, correspondersd a fa Direccion responsable de custodiar el bien
emitir un FORMULARIO BIENES EN PRESTAMO [Anexo N®1) que establezca las condiciones de dicha

entrega; descripcidn del bien, estado del bien, plazo de préstama, mativa de préstamo v cualguier
otro detalle de interés, erwiado copia de dicho formulario a la Seccidn de Contabilidad de Bienes.

ARTICULD 11 2: BIENES DE TRASLADD cuando un bien sea destinado a una ublcacion flsica distinta
a la original (al interior de la misma Direccidn o hacia otra Direccldn Municipal) la Direccion de origen
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del bien deberd comunicar formalmente a la Seccién de Contabilidad de Bienes, mediante el
FORMULARIO PARA SOLICITUD DE TRASLADO DE BIENES (Anexo N22) a objeto de mantener
actualizado el Registro Control Fisico v de reasignar responsabilidades.

La Seccidn de Contabilidad de Bienes para estos efectos, modificard el Registro Control Fisico segin
FORMULARIO PARA SOUCITUD DE TRASLADD DE BIENES | Anexo N®2), el que contendrd; fecha de
entrega, dentificacion de dependencias desde v hacla donde se trasladard el bien, descripcidn del
bien, estado del bien, mothvd de traslado y cualquier otro detalle de interds, enviado copia de dicho
farmulario a la 3ecclén de Contabilidad de Bienes. Este Formulario deberd ser completado y firmado
por el salicitante, por el Director de la dependencia que recibe el bien (destino) y por ef Director de
|a Dependencia que entrega el bien (origen), quedando una copéa debidamente firmada en cada
Direccion que interviene en el traslado v en la Seccidn de Contabilidad de bienes.

ARTICULD 12°: BIENES DE BAJA en caso de gue un bien no preste utilidad a la dependencia asignada
o dado sumal estado de conservacion resulte indtil su uso para ésta, la direcclén responsable de la
custodia de bien, deberd solicitar a |a Direccidn de Administracidn y finanzas su baja mediante el
formulario correspondiente,

Para efectuar una baja, se debera completar el FORMULARIO PARA SOLICITUD DE BAJA DE BIENES"
(Anexo N23), donde se detailard fecha en la que se solicita la baja, nombre y cargo del director que
solicita la baja, descripcion del bien, causa de baja y cualquier otro detalle de interés, la solicitud de
baja deberd ser respaldada por fotografias del bien e informe técnico cuando corresponda, enviade
copia de dicho formulario a la Seccién de Contabilidad de Bienes. Este Formulario sera firmado por
el Funcionario responsable, por el Director de I3 Unidad que solicita la baja y por el encargado de
bodega quien recepcionard el bien dado de baja.

'5i el bien dado de baja, se encuentra adn en buenas condiciones, la Seccitn de Contabllidad de
Bienes podrd disponer su reasignacion a otra Unidad gue lo requiera, para lo cual emitira el anexo
de traslado [Anexos N° 2] correspondiente que serd firmado por el Director de |a unidad que recibe
el bien y por el Director de Administracidn y Finanzas

Por el contrario, s e bien dado de baja se encuentra en mal estado de conservacion ¥ no es posible
su reutilizadon o reasignacion, fa Seccidn de Contabilidad de Bienes informara al Director de
Administracién y Finanzas para que evacue un informe al alcalde para su enajenacidn en subasta
publica,

ARTICULD 13*: “La disposicidn de los bienes muebles dados de baja se efectuard medionte remaote
publico, No obstonte, en cosos colificados, los municipalidades podrdn donor toles bienes o
Instituciones piblicas o privadas de fa comuna gue no persigan fines de lucro® (art. 35 - de la Ley
N*18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades),

En forma semestral, o cuando el Director de Administracidn v Finanzas lo estime pertinente, en
consideracidn al volumen de acopio de bienes dados de baja ubicados en Bodega Municipal,
solicitard al Alcalde gue disponga, mediante Decreto Alcaldicio, la enalenacian de dichas especies
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mediante Subasta Publica, identificandolos en un Anexe gue contenga todo el detalle pertinente de
fas especies que estdn en condiciones de incorporar dicho proceso,

Cuando se trate de remate de vehiculos, i Direccidn a cargo del vehiculo municipal o 13 unidad de
movilizacién dependiente de la Direccion de Operaciones, los pondrd a disposicién de ser
rematados, retirando previamenta ¢l Dispositive TAG, el Disco Distintive Estatal v grafica Municipal
en su totalidad e informando por escrito su estado y recomendacion (funcionando, sin funcionar o
para desarme), En esta ditima condicion la Seccidn de Contabilidad de Bienes deberd realizar &
tramite de devolucion de las placas patente ante el Servicio de Registro Civil e Identificacian. El
dispositive TAG serad enviado a la Unidad de Movilizacidn o direccién a cargo del vehiculp, quien
efectuard la devolucidn ante la empresa Concesionaria.

Los blenes muebles que la autoridad administrativa, en uso de sus facultades legales ha resuelto
exclulr de la actividad Institucional (de bhaja), deben realizarse de acuerdo a los procedimientos
establecidos en la Resolucidn N*3 de 2020, que aprueba normativa del Sistema de Contabilidad
General de la Naclén para el Sector Municipal,

ARTICULD 147 Permanentemente, la Seccidn de Contabilidad de Bienes procesara los formularios:
SOUCITUD DE BAJAS y SOLICITUD DE TRASLADO en los cuales se deberan registrar aguellas
modificaciones efectuadas en cada dependencia municipal, con el objeto de mantener actualizado
el Registro de Controd Fisice de los bienes, el inventario fisico actualizado que serd enviade para su
verificacidn y firma de cada uno de las responsables al 30 de lunio v 31 de Diciembre de cada afio.

TITLULD VI
BIENES DE CARGD PERSOMNAL

ARTICULD 157 Los funcionarios que tengan a su cargo fondos o bienes piblicos, serdn responsables
de su uso, abuse o empleo llegal v toda pérdida o deterloro de los mismos que se produzca como
consecuencia de hechos imputables a su culpa o negligencia (Art. 61" de la Ley N° 10.336 de
Drganizacion y Atribuciones de la Contrataria General de la Repiblica),

ARTICULD 16%; 5i un bien es de uso exclusivo de un funcionario o estd bajo su responsabilidad y su
utilizacidn puede llevarse a cabo dentro o fuera de las Dependencia Municipales, comrespondera a
la Direccidn de Administracion y Finanzas, Seccion de Contabilidad de Bienes, emitir un formulario
de RECEPCION DE ACTIVO FIIO "BIENES DE CARGO PERSONAL” [ANEXO N* 4) que contendrd Nombre
y cargo del funcionario responsable que recibe @ bien, del Director del Area a la que pertenace el
funcionario, la fecha de recepcidon, descripcidn del bien, detalle de factura mediante la cual se
adquirid el bien, Fecha y numero de decreto que aprueba traspaso de espece y cualguier otro
detalle de interds. Mediante e formulario de RECEPCION DE ACTIVO FUO "BIENES DE CARGO
PERSONAL" 3& certificard que se ha puesto en conocimiento del funcionario que recibe el bien, de
las obiigaciones que tiene a partir de su recepcon en caso de pérdida, robo, hurto, o deterioro
detalladas en el Articulo 197 de este reglamenta,
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Este Formulario debera ser firmade por el funcionario que recibe el bien y el Director del drea a la
que pertenece el funcionario, guedando copia en la Seccidn de Contabilidad de Bienes.

ARTICULD 177; La Seccidn de Contabilidad de Bienes podrd realizar cuantas veces estime necesario,
una revision o arqueo de los bienes de cargo personal para certificar la condicidn de su estado, el
funcionario responsable debe acceder y facilitar este control,

ARTICULD 18% El funcionario que posea bienes de cargo personal se compromete a conservarios
en buen estado, y en caso de que se separe de su puesto de trabajo por cambio, renuncia, jubilacidn
etc., debe entregar en farma oportuna fisicamente el o los activos que tiene bajo su resguarde al
Directer del drea a la cual dependa. Posteriormente &l director de drea deberd entregar copia a la
Seccion de contabilidad de bienes, para registrar los cambios de tenencia correspondientes.

Para efectuar la devolucion de el o los bienes se utilizara & Formulario DEVOLUCION ACTIVO FUD
"BIENES DE CARGO PERSONAL" (ANEXO N* 5) el cual debe contener nombre y cargo del funcionario
que devuelve del bien y del Director del drea a la cual dependa el funcionario, fecha de devolucian,
descripcion del bien, fecha y numero de decreto que aprobd traspaso de especie, causa o motiva
de devolucidn y cualquier otro detalle de interés.

TITULO Vil
DAROS ¥ PERDIDAS DE BIENES

ARTICULO 19 La pérdida, extravid, hurto yfo robo de cualguier bien del inventario municipal,
deberd ser informado inmediatamente al Director del drea, quien a su ver informara por escrito a
la Direccidn de Administracidn y Finanzas, Seccdn de Contabilidad de Bienes y en aguellos casos
que corresponda (E). Equipos Computadionales, Radiotelecomunicaciones, vehiculos, herramienta
etc.), con copia a la Unidad responsable de administracidn y control especial de blenes (Art. 28). La
Direccion de Administracidn v Finanzas en el caso de la pérdida del bien, informara al Alcalde,
salicitando la instruccidn de la investigacion sumaria.

Una vez comprobado en forma fehaciente por la respective investigacldn sumarla o sumarlo
administrativo que no existe mérito para perseguir |a responsabilidad pecuniaria de los presuntos
inculpados por la ocurrencia de un caso fortuito o fuerza mavor, debe concluirse que no existe
deuda y, por ende, deudor. De la misma forma se procederia para el caso de 10s bienes entregados
de "CARGO PERSONAL", habiéndose comprobado que no existe responsabllidad del funcionario en
la sustraccion o deterlore del bien.

En fos dos casos sefialados precedentemente, dada la resolucidn de caso fortuito o fuerza mayor del
Detrimento Patrimonial de los Bienes, que otorga ¢ resultade de Is investigacidn sumaria o sumario
administrativo, a través del Decreto alcaldicio respective, correspondera castigar la parte del activo
que experimento |a pérdida o el dafic mediante la aplicacidn de procedimients contable H-12 del
manual de procedimientos contables E59549/2020.
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Se entenderd por casa fortuito o fuerza mayor la definicion consignada en el Art. 45 del Codiga Civil,
que sefala: "Se lamao fuerra mayor o caso fortuito el imprevisto o que no es posible resistir, como
un noufragio, un terremoto, el opresomiento de enemigos, los actas de outorided efercldos por un
funcionario publico, etc."

Existird Fuerza Mayor en sinkestros en que no haya existido actividad humana, como un terremoto
y Caso Fortuito, en que ha existido tal actividad, como hurto o roba, pudiendo solo ponderarse la
responsabilidad funcionaria en este ditimo caso, segan fueren las prevenciones adoptadas para
evitar la pérdida,

Habiéndose determinado, mediante Decreto Alcaldicio el resultado de la investigacidn sumaria o
sumario administrativo que existe responsabilidad en |a pérdida o deterioro del bien, él o los
funcionarias gue tengan a su cargo & blen deberdn reponerlo por otro idéntico o depositar su valor
en moneda efectiva en Tesorena Municipal,

La Instruccidn de la investigacion sumaria o sumario administrativo, no obsta el ejercicio de una
accitn penal en el caso que éstos revistieran el caracter de delito, para cuyo efecio se deberan
denunciar los hechos en la Justicia ordinaria a través de la Direccidn Juridica, Direccidn que emviara
copia de los antecedentes pertinentes a fa Direccion de Administracibn y Finanzas, Seccion de
Contabilidad de Bienes guien recapilard los documentos de respaldo para hacer efectiva la rebaja
en Bienes Patrimoniales del Municipio.

El detrimento patrimaonial presuntamente causado por funcionarios pdblicas, terceros ajenos 2 la
entidad o derivados de casos fortuitos o fuerza mayor, debe aplicarse el procedimianto contable H-
13 cuando se trate de fondos y perdidas o dafios en blenes.

TITULO Vil
DE LOS VALORES ¥ DEPRECIACION DE LOS BIENES DEL INVENTARIO
ARTICULD 20 ®; El valor de cada especie inventariada y registrada en al Patrimonio Municipal, a
través de compra, donacidén, permuta o cualquier otro titulo, como asl tamblén las especies

confeccionadas para talleres municipales, se fijara segdn factura de compra, precio de adquisicicn
en plaza o avaluacion estimativa efectuadas mediante consultas técnicas previas si procediers.

ARTICULD" 21: La Depreciacian as la disminucidn regular del potencial de servicio de un bien de uso
originada por su utilizacion, obsolescencia regular o antigiedad del mismao, esta disminucidn afecta
el valor contable del active en funcldn de suvida atll, un activo comienza a depreciarse cuando esta
disponible para su wso, los blenes sujetos a desgaste, cuyo costo se distribuye en relacidn a los afios
de utilizacidon deben depreciarse de acuerdo al métode que mejor refleje su desgaste, entre las
cuales se incluye el método constante o lineal, método unidades de preduccidn v el metede
decreciente.
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ARTICULD 22 ®; L3 Seccion de Contabilidad de bienes, serd respensable de calcwlar v registrar la
depreciacion en forma mensual y a contar del mes siguiente en que los bienes estdn disponibles
para su uso, [a depreciacidon corresponde ser aplicada a todos los bienes de uso sujetos a desgaste,
cuyo valor de adguisicidn individual sea igual o superior a 3 UTM, segun resolucién N*3/2020,
Normativa del Sistema de Contabilidad General de la Nacidn NICSP - CGR - Sectar Munidipal.

ARTICULO® 23: El monto de la depreciacion mensual debe contabilizarse como gasto patrimonial,
utilizando para tal efecto el método del registro indirecto o de acumulacidn, lo cual implica que
durante &l trascurso de [a vida Otil de las especies la depreciacidn acumulada debe registrarse an la
cuenta de valuacidn de active que corresponda.

El Céleulo y registro de la depreclacién debe efectuarse en cada periodo contable, hasta que fa vida
util estimada del bien se extinga, considerando como valor residual el monto estimado gue el active
le aporta a la municipalidad en cuanto a beneficio econdmico o potenclal de servicio al término de
su vida Util, sin embargo, en caso de considerarse que el valor residual e insignificante se debe
utilizar $1.

ARTICULO 24°: La Contraloria General de la Repdblica ha establecido para los Bienes de Uso una
Tabla de Vida Util, dispenible en la resolucidn N'3 de 2020, Sin embargo cada municipalidad puede
establecer formalmente su propla tabla de vida Gtil, en base a una metodologia apropiada. A
analizar, madificar y/o complementar la tabla referancial que la Contraloria Genaral, se establecs la
siguiente tabla de vida Gtll:

o —t

BIENES , ANOS DE VIDA UTIL
Edificaciones:

Edificaciones de hormigdn armado &0

Edificaciones de ladrillas &0

Edificaciones de madera 30

Adobe 30

Galpanes zﬁ

Maguinarias y Equipos:
En general 15
De Oficina (Ej. Anilladora, plastificadora) 3
e Oficina Aire Acondicionado 7
De Oficina video proyector 6
De Oficina Televisores 6
_Para la Produccidn o Prestacion de Servicios
Para la Produccion GPS, Motobomba, Triciclo, Maquina Corta Césped, | 7
Aspiradora
Para la Produccion Equipos de audic v vides (Micréfona, cimara | B
Fotogréficas, blu-ray, amplificadores, etﬂ
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De casing 20
-Agricolas 11
-Miédicas v dentales -
Computacionales y periféricos 3
De comunicaciones para Redes Informaticas 12

Industriales 20
De construcciin 3

De ensefianza
Instrumentos musicales T
Articulos deportivos T
lueges Infantiles [balancin, toboganes, columpics, juegos modulares | 7
entre otros)
MaAquinas de ejercicio 7
Vehlculos

| Vehiculos Terrestres
-Camiones 7
-Camionetas, automaviles y microbuses 7

-Agricalas 3

Muebles y Enseres T

 Herramientas
De construccion pesadas 2
De construccion livianas 3
Médicas y dentales 3
Agricolas pesadas 3

| Agricolas livianas 3
Moldes y Matrices 20
Infraestructura Publica:
Obras Viales 20
Otros Bienes de Infraestructura Pblica 15
Bienes Concesionados:
Ohbras Viales en Concesidn 20
Ohbras Penitenciarias en Concesion 20
Obras Hospitalarias en Concesién 20
Mros Bienes de Infrasstructura Publica 15
Bienes Intangibles 5

Propiedades de Inversion

Edificaciones de Inversidn
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TITULO IX

DE LAS OBLIGACIONES FUNCIONARIAS

ARTICULD 252: Cada funcionario serd responzable de mantenar en perfectas condiciones los bienes
B su cargo y/o asignados para el cumplimiento de sus funciones, asl como también cada Jefatura y
Director Municipal seran jerarquicamente responsables de cualquier menoscaba sufrido por los
bienes bajo su tutela, Deberdn velar que los funcionarios de su dependencia cumplan las normas
estabiecidas en el presente reglamento, sl se detectase alguna anormalidad, la lefatura deberd
informar de inmediato a la Seccién de Contabilidad de Bienes,

ARTICULD 26°: La Seccidn de Contabilidad de Bienes realizara un "Plan Anual de Visitas Inspectivas”
a las distintas Unidades Municipales, a objeto de confrontar el inventario fisico con los registros y
certificar el estado en que se encuentran todos los Blenes asignados a cada Unidad.

Para el caso en que se detecten diferencias en la visita inspectiva v/s el Registro Control Fisico, que
na hubiesen sido informadas por la Direccidn responsable en el proceso de verificacian de las bienes
inventariados correspondientes al activo fijo, se responsabilizard a la Direccion respectiva del hecha,
debiendo la Direccion de Administracién y Flnanzas solicitar al Alcalde la instruccidn de una
investigacion sumariz o sumario administrative, si no se ubicaran los bienes y/o se ubicara en otro
oficina sin la previa autorizacidn.

Sin perjuicio de lo anterlar, la Direccidn de Cantrel en wvirtud de la funciones sefaladas en el
reglamento de Organizacidn Interna de [a Municipalidad de Chimbarongo, segin Decreto N°2.125
del 01 de septiembre de 2021, establece que dicha direccidn también podra realizar inspecciones
y/o fiscalizacionas 3 los bienes mueblas, su estado, mantencién y ublcacidn,

ARTICULO 27 #: Todos los funcionarios, incluidos las jefaturas y directores municipales, deberan dar
estricto cumplimiento a los procedimientos e instrucciones que imparta este Reglamento, con el
objeto de mantener permanentemente actualizados los inventarios y velar por el debldo resguardo
de |os hienes de propiedad Municipal v su coordinacidn con la Direccion de Administracion y
Finanzas, Seccidn de Contabilidad Bienes ¢ con la Unidad a cargo del Control de Bienes Especiales
gue se detalla on el Articulo 287 siguiente.

TITULD X
DE LA ADMINISTRACION ¥ CONTROL PARALELD ESPECIAL DE BIENES
ARTICULD 2B Existen Bienes Municipales que por la naturaleza de su uso, especializacidn y/o

administracion como sistemas, se encuentran asignadas bajo responsabilidad de determinadas
Unidades municlpales, con las competencias necesarias y especificas, las cuales se refieren a:

&9 OF G
&5 %
QT ="
o, —= A
|[f:"'f e i
v o | s r

\2 e
T DHREG A
l".,"l::" |'~3E'i.‘i-i”-l" AR

%,




I. MUNICIPALIDAD DE CHIMBARONGD

TIPO DE BIEN

UNIDAD RESPONSABLE

| Vehiculas

-Direccion de Medio Ambiente, Aseo, Ornato.
-Direccién de Operaciones, oficna de
Movilizacidn y servicios generales.

-Gabinete de Alcaldia.
-Gabinate de A&lcaldia,
Emergencia.

~Direccitn de Desarrollo Comunitario.
-Direccion  de  Operaciones, oficina  de
operaciones tarritoriales.

oficing Comitéd de

Equipos de Radiotelecomunicaciones

-Gabinete de Alcaldia, oficina de Emergencia
comunal

Equipos Computacionales {Hardware), bases de
Datos v Software

-hdministracian Municipal, Oficina de
Informditica

Herramientaz

~Direccidn de Administracidn y finanzas,
Cficina de Adguisiciones, oficina Bodega e
inventarios.

-zabinete de Alcaldia, oficina de Emergencia
comunal,

-Agdministracidn, oficina de Informatica
-Direccién de Medio Ambiente, Asea, Ornato,
-Direccién de operaciones, oficina de
Rovilizacion v servicios generales.
-Direccidn  de  operaciones,
operaciones territariales.
-Direccion de Obras Municipales.

oficina  de

Instrumentas Musicales
Vestuario (talleres casa de la cultura)

-Direccion de Desarrollo Comunitario, Casa de
la Cultura.

ARTICULD 29% Estas unidades, deberan ejercer una supervision directa y mantener un INVENTARIO
de estos bienes en FORMA PARALELA 3| de la Seccion dé Contabilidad de bienes, de acuerdo a los
los bienes que tienen a su cargo, con sus correspendientes caracteristicas. Serdn responsables de
su administracidon en cuanto a su adquisicidn segun los respectivos comprobantes de recepcicn
conforme adjuntos coma respaldo en los antecedentes del pago, decretos v seglin sea el caso de:
asignacion, traslado, eliminacidn, transformacidn, mejoras, mantencion y tramitacion de siniestros
de |los respectivos seguros en caso de ser necesario.

En el caso particular del equipamiento computacional, la Oficina de Informadtica, debera mantener
un inventarie detallado actuslizado de |2 totalidad de los eguipos computacienales dado que dichos
bienes estan sujetos a constantes cambios, el reglstro deberd contener N™ de serie de CPLU, N° de
serie de monitor, marca, ubicacidn o nombre del funcionario gue tenga a carge el o los bienes.
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ARTICULD 30%; En 5u calidad de administradores, cada Direccidn debard emitir y enviar a la Seccidgn
de Contabllidad de Bienes, semestralmente al 30 de Junio y 31 de Diciembre de cada afio, un
inventario actualizado de los bienes bajo su administracidn, informando, ademds, de toda
modificacion que tenga el inventarie a su cargo, procediends esta oficing a emitir las
correspondientes Altas, Bajas o Traslados definitivos de la unidad especifica sfectada con este
movimiento en su "Registro Control Fisico",

ARTICULD 31 #; Los bienes Nacionales de Uso Publice deberdn ser reconocidos en cuentas de bienes
de uso cuanda se destinen primordiaimente a la comunidad, 1a municipalidad tenga el control del
activo, v sea probable determinar en forma fiable su costo. De estos bienes y equipamiento se
deberd llevar un registro v control fisico por las sigulentes unidades municipales:

| TIPO DE BIEN UNIDAD RESPONSABLE
Equipamiento Urbano; Direccion de Medio Ambiente, Aseo vy Ornato.
-Escafios
-Juegaos Infantiles
-Maguinas de Ejercicios
-Esculturas
-Fuentes de Agua
-lardineras
-Basureros
-Contenedores de Reciclaje
-0Lros
Equipamiento Urbano: Direccidn de Obras
-Refugios peatonales
-Otros
Equipamiento Urbano: Direccidn de Operaciones
-Postes, Luminarias peatonales v publicas
-Otros
Sefalética de calles Transito
Sefialética de transito

TITULD XI
REGISTROS INTERNOS

ARTICULD 32" Aquellas Unidades que por la nsturaleza de sus funciomes tiemen a cargo
HERRAMIENTAS DE USO COMUN, REPUESTOS ¥/O BIENES DE CONSUMO CORRIENTE, deberdn
llewar un registro interno detallado v actualizado de éctas, dado que dichas especies no son
suscaptibles de ser inventariadas en la Secckdn de Contabilidad de Bienes, pero si existe la
abligatariedad de Hevar un estricto control de ellos, por parte de la unidad a cargo de esos bienes,
en cuanto 3 su compra, disposician y custodia.

W\ ASESORIA JURIDICA ,
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Estos bienes no fonman parte del registro de controd fisico de la Seccidn de Contabilidad de Blenes
y dentro de esta categoria, se definen las siguientes unidades responsables:

BODEGAS EXISTENTES: La Bodega Municipal que se identifica a continuacion sera responsable de |a
custodia de los siguientes bienes y/o elementos:

. Direccion Responsable de su Ubleacian Tipo de Bienes
bodega
-Materiales de Construccion
| Direccidn de Administracidn y | Valentin Letelier 5/N -Materiales de Oficima v
Finanzas Materiales Elactricos
-Insumos para mantencidn de
Vehioulos

-Mohbiliario y Equipamiento de
Dficina dado de Baja
-Alimentos no Perecibles
-Herramlentas

-Insumos ayuda social

Direccidon de Dperaciones Valentin Letelier 5/MN -Hemlﬂieﬂt;l.l équipm de
taller de carpinteria vy de
metales.

-Equipos v herramientas de
mantencidn estadio.

Equipa y herramientas de

pozo profundo.
Direccidn de Medioc Amblente, | Valentin Letelier 5/N -Herramientas
Aseo y Ornato
Gabinete  Alcaldia, Oficina | Javiera Carrera N* 511 -Herramientas
comunal de emergencia,
Administracian Municipal Javiera Carrera N° 511 «Equipos  computacionales v
BCCESOrIOS.

REGISTRO Y CONTROL DE INVENTARIO DE LAS BODEGA MUNICIPAL: £l registro v control s levars
a cabo en el sistema computacional, médulo “Sistema de Bodega”, que debe tener instalado el

encargado de bodega Municipal, para supervisar v contralar tanto el ingreso, baja v traslado de
bienas,
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TITULD X1l
DE LOS BIENES ENTREGADOS Y RECIBIDOS EN COMODATO

ARTICULD 33 2; E| Alcalde requerird el acuerdo del Concejo para; "Adquirir, enajenar, grovar,
arrendar por un plaze superior o 4 aflos o traspasar o cualguier titulo, ef deminie o mera tenencla
de bienes inmuebles municipales o donar blenes muebles”| Articulo 65 latra f] de la bey N9 18,695,
Drgdnica Constitucional de Municipalidades).

ARTICULO 34 2; Los bienes de uso recibidos en comodato, no se incorporan a las cuentas de bienes
de uso, s0lo llevara el control fisico de dichos bienes, debiendo registrarse en cuentas de
responsabilidades o Derechos Eventuales. Cuando se trate de bienes de uso recibidos en comodato,
se debe aplicar el movimiento contable H-03, de manual de procedimientos contables
N*E59549/2020,

CUENTAS DE RESPONSABILIDADES O DERECHOS EVENTUALES

| TITULO | GRUPO | SUB GRUPO | NIVEL | DENOMINACION
1
9 E CUENTAS DE RESPONSABILIDADES O DERECHOS EVENTUALES
a2 CUENTAS DE RESPONSABILIDADES O DERECHDS EVENTUALES
Comprande las eventuales responsabilidades o derechos por
| compromiso ¥ garantias, que no afectan la estructura
| patrimonial,
| 926 BIENES RECIBIDOS EN COMODATO

Comprende las eventuales responsabllidades o derechos par
compromisos por conceptos de bienes recibidos en comodate

926 01 Debe- Edificaciones Recibidas en Comodato it

] 02 Haber-Resporsabilidades por Edificaciones Recibidas en
Comodato

826 03 Debe- Maquinarias y Equipos para la produccion Recibidos en
Comodato

926 04 Haber- Responsabilidades por Maguinarias  Equipos para la
produccidn Recibidas en Comodato

926 05 Debe-Maguinas v Equipos de Oficina, y Herramientas
Reclbidas en Comodato

Q26 Oa Haber- Responsabilidades por Migquinas, Equipos de Oficina y
Herramientas Recibidos en Comodato

926 o7 Debe-Vehiculos Recibidos en Comodato

926 03 Haber-Responsabllidades por Vehiculos Recibidos en
Comodato

926 09 Debe-Muebles y Enseres Recibidos en Comodato




926 10 Habz:-uﬁﬁpunﬁhlildades por Muebles vy Enseres Recibidos Erlhl
Comodato ,

926 11 Debe-Equipos Computacionales y Periféricos Recibidos en i
Comodato '

926 12 Haber- Responsabilidades por Equipos Computacionales y
Periféricos Recibidos en Comodate |

926 13 Debe- Activos Vivos Reclbidos en Comodato i

926 14 Haber-Responsabilidades por Activos Vivos Recbidos en
Comodato

926 15 Debe-Terrenos Recibidos en Comodato

926 16 | Haber-Responsabilidades por Terrenos Recibides en Comodato

GG 17 Debe-Otros Bienes de Uso Depreclables Recibidos en
Comodato

926 18 Haber-Responsabilidades por Otros Blenes de Uso Depreciables
recibidos en Comodato

En el caso de los bienes de uso entregados en comodato, estos se mantienen en el registro de la
municipalidad que los otorga, pero reclasificados en la cuenta representativa de bienes en
comodato manteniendo los criterios de valorizacion. Cuando se trate de blenes de use entregados
en comodato, se debe aplicar el movimiento contable H-04, de manual de procedimiento contablas
M*ESD549/2020. La Municipalidad debe continuar efectuando la depreciacion que proceda, durante
el eurso de la vida Gtil del bien,

ARTICULO 35 2: En ambas situaciones, la Direccidn de Asesoriz Juridica de la Municipalidad
gestionara la cesion y recepcion del comodato mediante un Corvenio v/o Contrate de Comodato
aprobado por el Concejo Municipal, va que los bienes entregados en comodato por los municipios
deben ser sancionados mediante el correspondiente acto administrativa, de acuerdo al Articulo N*3
de |a Ley N*19.880, que Establece Bases de los Procedimientos Administrativos gue rigen los Actos
de los Organos de la Administracién del Estado. Los comodatos ademds, deben contar con el
acuerdo del Concejo Municipal, segan o dispuesio en el articulo N*5, letra ¢} v Artlculo 65 letra | de
la ey N*18.695, Orgdnica Censtitucional de Municipalidades.

Una vez efectuados los actos administrativos que aprueben la cesidn del uso y goce de un bien
inmueble municipal hacia un tercero, con persanalidad juridica de derecho publico, la Direceidn
lurldica dara cuenta de este acto, mediante el respectivoc memordndum dirigido al Directar de
Administracicn y Finanzas para su posterior registro contahle,

| |
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I. MUNICIPALIDAD DE CHIMBARONGO

TITULD Xl
DE LA COMPRA Y VENTA DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 36 ®: Para el cumplimiento de sus funciones las muenicipalidades tienen la facultad de

“Adguirir y enajenar bienes muebles e inmuebles®, de acuerdo a lo dispuesto en el Art, 52 letra f)
de |a ley N"18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades:

“El patrimonio de los municipalidades estd constitulde por; Los bienes corporales e incorporales
que posean o adguieran a cualquier titulo® {Art. 13 de ta Ley N’ 1B.695, letra a).

“Lo edquisicidn del dominio de los bienes rafces se sufetard a las normas del derecho comun™ [Art.
33 de la Ley N"1B.695).

“El Alcalde requerird acverdo del Concejo para; Adgquirir, enajenor, graver, arrendor por un plaro
superior o cuotro ofios o traspasar o cualguier titule, & dominls & mera tenencla de bienes
inmuebles municipales o donor bienes muebles™ [Art, 65 letra f) de la Ley NP18.695). Requerird
tambign acuerdo del Concejo para “expropiar bienes inmuebles pora dar cumplimiento al Plan
Regulador Comunal “{letra g).

ARTICULO 37 2: La Direccion de Administracién y Finanzas contratard el servicio de tasacion al
menos de un profesional y/o de una consultora gue realice la tasacién de los bienes que lo
reguieren, cuyo Informe servird de base para fijar el marco para establecer el valor de compra y/o
venta de la propiedad.

ARTICULD 38°: La Direceldn de Asesoria Juridica realizard & Estudio de Titulas respectivo v emitied
su Informe, con la aprobacidn v recomendacidn de suscripcidn del contrato de compraventa y
enviard al Alcalde |a solicitud de aprobacidn al Concejo Municipal para la adquisicidn o venta del
inmuebile, segun se trate, acompafando toda la documentacion pertinents,

ARTICULO 39%: Con |a aprobacidn del Concejo Municipal, se formaliza la adquisicion o venta
mediante Decreto Alcaldicio y la Direccidn Juridica confeccionard v protocolizard la Escritura de
Compraventa y su inscripcion en el Conservador de Bienes Raices y total tramitacidin gue conste la
incorporacidn o enajenacidn del bien del municipio, resguardzndo en este proceso los intereses
municipales.

ARTICULO 40"; La Seccitn de Contabilidad de Bienes registrara en el sistema habllitado y llevard Ia
informacion de cada inmueble (edificaciones y terrenos) en carpetas individuales, las que
contendran antecedentes como Decreto Alcaldicio de compra, expropiacidn, escritura piblica e
inscripcion en el Conservador de Bienes Raices y cualguler otro documento que sea pertinente, las
cuales deberan ser provistos por la Direcclén de Asesoria Juridica.




I. MUNICIPALIDAD DE CHIMEAHIJNGB

TITULD XIV
DEL PAGD DE CONTRIBUICIONES DE BIENES RAICES

ARTICULO 41 @ Las propiedades municipales de uso institucional no estdn afectas al pago de
Impuesto territorial, seglin el Articulo N°2 y Cuadro Anexo N1, letra a) N°2, “Nomina de Exencion
de Impuesto Territorial®, del D.F.L. N'1 de 1998 del Ministerio de Hacienda, que "Flia Texto
Befundido, Coordinado, Sistematizado y Actualizado de la Ley N217.235 sobre bmpuesto Territorial®,

ARTICULO 42 2: Serd responsabilidad de la Direccion de Asesoria Juridica, solicitar ante el Servicio
de Impuestas Internos la exencidn del pago de impuesto territorial cuando la Municipalidad
adgulera un inmueble.

ARTICULO 43 *: Las propiedades municipales que el municipio entregue a otras instituciones en
arrendo, comodato o concesion, estardn sujetas a la normativa vigente, establecida en el Articulo
MEl letra B) y Articulo M* 27 del DF.L N1 de 1938 del Ministerio de Hacienda, que "Fija Texto
Refundido, Coordinado, Sistematizado y Actualizado de la Ley NW° 17.235 sobre Impuesto
Territorial”,

ORIANA AHUMADA SALVATIERRA.
a an Administracion de Emprasas Arguitecto
APOYD PROFESIONAL CONTABILIDAD DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS




ANEXD N™

. - FORMULARC BIENES EN PRESTAMO

Finafidad Fara Bavar & conirol de un bian eniregadio por ura direccidn en cardcier transforo & ota
Direogon

Formulario Blanes an prestamo

q
:

MOMBRE DEL DIRECTOR DE LA DEPENDEMCIA MUNICIPAL DE ORMGEN!

DIRECCION DE LA DEPENDEMNCIA MUNICIPAL DE ORIGEN

MNOMERE DEL DIRECTOR DE LA DEPENDENCIA MUNICIFAL DE DESTING:

DIRECCION DE LA DEPENDENCIA MUNICIPAL DE DESTING:

HUMERD DE FLATO DE

ESFECIE CODID INVERTARKD EEfE ESTADD DEL BIEM BRESTAMG HOTH'O DE FREBTAMD

FIRMA

FIRNA FIRMA
Emscargado Direccion do Drigen A

Solicante Encargady Dereccicn de Destino

HETRBLUCION Dimcoldn Origen ¢ Direccte Destinod Direccidn de Adminsiracsn v Finanzas. Ofidna Contabiidad de Beenas

DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS MUNICIPALIDAD DE CHIMBARONGO
JAVIERA CARRERA N 511 CHIMBARONGD
FONC: 72 2 282800




. ANEXO N°2

C‘ﬁ | FORMULARIO PARA SOLICITUD DE TRASLADO DE BIENES

Finalidadt Para sobcitar a la Direccion de Administracian ¥ Fnenzas, qus ke bareg ireerdariasog
delallados | sean trasladados por las causas que s& ndan,

Formudario traslado bienes

l?

NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA DEPENDENCIA MUNICIPAL DE ORIGEN:

DIRECCIOMN DE LA DEPENDENCIA MUMICIPAL DE ORIGEMN:

NOMERE DEL DIRECTOR DE LA DEPENDENCIA MUNICIPAL DE DESTING:

DIRECCION DE LA DEPENDENCIA MUNICIPAL DE DESTING:

ESPECH cocomventamo | MUNTRRPE | uanca MODELD, COLOR. | ESTADO DELBIEN |  MOTIVO GE TRASLADO
FIRMA FIRMA FIRMA
Encargada Direccltn e Origen eolichtente Encerssdo Dilrscada & Dasting

DESTRIBUCHON Dirscodn Ongen ¢ Direccidn Destino/Cinscide &8 Adminisraatn y Finanzas, Oficina Contabilidad de Bianes

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS MUNICIPALIDAD DE CHIMBARONGO
JAVIERA CARRERA N°511 CHIMBARDNGOD
FOND: 72 2 283800

== ghRELTOR S/
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ANEXO N3

e ‘ FORMULARIO PARA SOLICITUD DE BAJA DE ACTIVO FlJO

Finaltdad: Pare soficiter & la Direceibn de Adminisfracitn y Finanzas | gue las bienas
imAaMBaniacos detallanos | sean reliredos del inwentano par las Ghasas Que s& ndican,

Formulario Daja activos

. |

MOMBRE DEL DIRECTOR O JEFE DE L& UNIDAD QUE SOLICITA LA BAJA:

CARGO DEL DIRECTOR O JEFE DE UNIDAD QUE SOLICITA LA BALA,

IMPORTANTE

La Solicitud de debera ser respaldadsa por un Informe Técnico

1) REPORTAR SINIESTROS O FERDIDAS  Z) BUBASTA PUBLICA 3) DOMACIONES &) DESTRUGCION TOTAL

#) BESTRUCCION CON RECICLAJE DE PARTESPIEZAS 6} DTROS: [Especfcaran mowmdro "Cisanaciones”)

ESPELEE CODIG0 INVENTARIO MUNERO DE SERIE MARCA, MODELD, COLOR CALISSA DE BAJA

RAZON S0CIAL
DIRECCION
CONTACTO

N* TELEFONO

FERMLA
FIRM A FuRnA ;
3 L . Funciorario Repongable
Derectod o Jabe de Unidad que solicita Encargadio de Bodega de la Unidad de Unidad d= 4
s haja Infermatica

DISTRIBUCION: Direccidn responsable del Been' Dirscoidn de Administracion ¥ Finenzas, DOficing de Contabilidad de Biens,
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS MUNICIPALIDAD DE CHIMBARONGD
JAVIERA CARRERA N*511 CHIMBARONGO
FONO: 72 2 283800




ANEXDO N°4

FORMULARIO PARA RECEPCION DE ACTIVO FiJO “BIENES DE
CARGOD PERSOMAL"

Finalidad: Para eteciuar la recapeion canforme de al o los Blanas, qua sara de exclugiva
responsabdidad de la persone indviddaalizads, $egin decraln qies spreabs haspasn de

B
Farmulario para recepcin de active fije

NOMERE DEL DIRECTOR O JEFE DEL AREA-

CARGO DEL DIRECTOR O JEFE DEL AREA:

NOMBRE DEL FUNCIONMARIO:

CARGO DEL FUNCIONARD:

FECHA ¥ N"DE DECRETO
ESPECIE CODIGO | e e | WARCA MODELD, | o0y ) b e FACTURA | QUE APRUESA TRASPASO
WVENTARID COLOR fri-ontblice

FIRMA
Director o lefe del drea

Funcionario

DISTRIBUCION: Direcsidn que fecibe 8l biend Drsccidn de Administraciss v Finanzes, Oficing Candabidad de Bianes.

DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS MUNICIPALIDAD DE CHIMBARONGO
JAVIERA CARRERA N°511 CHIMBARONGO
FOMNO: 72 2 283800




ANEXO N°5
._ié“h'-.-: ‘ FORMULARIO PARA DEVOLUCION DE ACTIVO FIJO "BIENES DE

CARGO PERSONAL"

Finalidad. Para sfeciuar [a devoluciin dal activo, considerar la reasignacitn o msguandar gl
LT

Farmusario devalucion de sttiva o

[FECRA ] |
1) IDENTIFICACION DE DIRECCION QUE RECIBE CONFORMEELBIEN

NOMERE DEL DIRECTDR O JEFE DEL AREA:

CARGO DEL DIRECTOR O JEFE DEL AREA:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO:

CARGO DEL FUNCIONARIOD:

FECHA Y N'DE DECRETO
CODIGO MARCA, MODELD. CAUSH DE L&
CSFOGHEE
NVENTARG H* OE SERIE COLOR menm:::nm:ﬂpm DEVOLLCKN

FIRMA FIRMA
Dérector o Jefe dal dren Fancianark:

DISTRIBUCION: Direccidn que recibe ol bin' Direccidn de Admiisiracion y Finanzas, Oficina Cortabilidad de Benes.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS MUNICIPALIDAD DE CHIMBARDNGO
JAVIERA CARRERA N"511 CHIMBARONGO
FOND- 72 2 283800




